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	Görev İçin Gerekli 
Beceri ve Yetenekler
	

	Diğer Görevlerle İlişkisi 
	

	Yasal Dayanaklar
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TEBELLÜĞ EDEN

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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afchunkd.htm

			Yetkili Amire karşı raporlamak.


			Diğer görevlerle eşgüdüm ve koordinasyon ilişkisini sağlamak.






afchunka.htm

			Bilgisayar ve ofis araçlarını kullanabilmek.






afchunk9.htm

			657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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Dekanlık



afchunk6.htm
Sanat ve Tasarım Fakültesi'nin Web Sayfası ile ilgili istek ve hizmetleri yerine getirerek gerekli güncellemeleri mevzuata uygun olarak gerçekleştirmek.



 



afchunke.htm

			657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu.


			2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu.






afchunkc.htm
Değişim ve gelişime açık olma
Düzenli ve disiplinli çalışma
Etkin yazılı ve sözlü iletişim
Güçlü hafıza
Türkçeyi etkin bir şekilde kullanabilme
Ofis programlarını etkin kullanabilme
Zaman yönetimi
afchunk2.htm
Web Sayfası Sorumlusu



afchunk8.htm

			Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak.
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afchunk5.htm
Yönetimin uygun bulduğu personel.



afchunkb.htm

			Kamu personeli davranış usullerine haiz olmak.
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Dekan
afchunkf.htm
Dekan
afchunk7.htm

			Web sayfasının güncel bir şekilde sorunsuz çalışmasını sağlamak.


			Fakülte ile ilgili etkinlik ve duyuruların eklenmesi ve güncel olarak takip edilmesini sağlamak.


			Akademik Personele ait duyuruların yapılmasını sağlamak.


			Öğrenci İşlerine ilişkin tüm duyuruların ilgili zaman dilimlerinde güncel olarak yayımlanmasını sağlamak.


			Yapılan ziyaretler ve tebrik mesajlarına ilişkin görsellerin yayımlanmasını sağlamak.
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