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DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
Dekan Fakﬁlt? bﬁtges.inden ilk Personel
il maas1 6demesi yapilacaginda
Fakiilte . isyeri tescili yapilmalidir. -5510 Sayih
Planlama | Sekreteri S s o .+ .| Kanun
Birim P I Tescil Isleminin Gerekliligi -Bahse konu isyeri Tescil Islemi
inm Fersoneli Sosyal Giivencesi Emekli Sandig1
olan personeller i¢indir.
Dekan v ) o
* SGK web sayfas: tizerinden isyeri | 5510 Sayili
Fakiilte Belgelerin Hazirlanmast tescil talep formu doldurulur. Kanun
Uygulama | Sekreteri
- . -Basgvuru
Birim Personeli I
-Tlgili formun ¢iktist alinir Formlart
Dekan . 5510 Savil
Fakiilte Formun Imzalatilmas: -Form iizerinde bilgileri bulunan | aytt
. . Kanun
Uygulama Sekreteri personel tarafindan imzalanir ve
- . ot . -Basgvuru
Birim Personeli miihiirlenir.
Formlar1
-5510 Say1lt
?;llq(ﬁalr‘:e -Hazirlanan form, SGK genel Kanun
) Formun Gonderilmesi miidiirliigiiniin ilgili fax -
Uygulama | Sekreteri samn e e Basvuru
Birim Personeli numarasina fax ile génderilir. Formlari
Ayrica posta yolu ile de gonderilir. | -IKC-UBS
Modiili
-Fax gonderildikten sonra telefon
v
Dell((.?ln araciligt ile SGK genel
Fakilte . Sifrelerin Alinmas1 miidiirliigiine ulasilr. -5510 Sayih
Sekreteri Kanun
Uygulama .
Isletme . . -Bagvuru
Miidiirii ZL Ve SGKlglaHICI sl{rei)erl .z}lrlrilr. Formlari
Birim Personeli yrea SGK dan yazi ile bu sifreler
bildirilecektir.
v -Bu sifrelerin personelin emekli
keseneklerinin gonderilmesinde
de kullanilacagindan maas
Dekan o -
Fakiil lgili islemler islemler ile ilgili birime bildirilir. | 5210 Sayil
lama | Lo<ulte ) o Kanun
Uygula Sekreteri 3. Kullanici sifresi, n_akll veya | ok web
L. - aciktan atama yolu ile gelen
Birim Personeli . . g Sayfasi
personelin  ise  giris, ayrilan
personelin  ayrilis  bildirgesinin
hazirlanmasinda kullanilacaktir.
I?ell((?'ln - . Sosyal giivencesi SGK olacak olan ;(5510 Sayil
Uygulama aku te . SGK Isyeri Tescili personel calistirilacaginda anun
Sekreteri yapilacak olan tescil islemidir. -Bagvuru
J. Formlar1
v

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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-31. Madde ile ogretim gorevlisi
Fakiilte gorevlendirmelerinde, sosyal | _ 5510 Sayili
Kontrol Etme | Sekreteri glivencesi. SSK olan perso.nel Kanun
Neden Gerekir? gorevlendirme ile ders verecek ise,
ya da SSK Ii personel istihdam
edilecek ise
-Tsyeri tescili igin isyeri bildirgesi
Dekan l 3 SISy 1| L5510 Sayih
.. formu hazirlanir.
Fakiilte S Kanun
Planlama - : et s . -ilgili imzalar alindiktan sonra,
Sekreteri Isyeri Bildirgesi ce e . .| -Bagvuru
yetkili kiginin imza  sirkiileri
Formlar1
hazirlanir.
|
-Form ve imza sirkiileri ile
birlikte, fakiilte ve iiniversitenin -5510 Sayili
Dekan kurulusunun kanuni dayanak Kanun
ii metinleri de hazirlanir. -
Uygulama Fakilte . Zirlant . Basvuru
Sekreteri Bagvuru -hazirlanan belgeler dosya haline | Formlar
Birim Pers. getirilir. -IKC-UBS
-Dosya list yazi ile birlikte SGK ya | Modiilii
| letilir.
l -Dosya SGK ya teslim edildikten | -5510 Sayili
Yetkili Kisi - sonra yetkili kisi veya vekili E- Kanun
Uygulama | veya VeKkili Tescil Islemi Devlet portalin1 kullanarak -Basvuru
sifreleri olusturur. Formlari
l -11gili personel goreve
Dek baslamadan Once sifre ile web
ekan . . . tizerinden giris yapilarak ilgili
Fakiilte [ Tescil Sonrasi Islemlerin tamamlanmasi ] kisinin ise giris bildirgesi
Onlem Al Sekreteri yapilmalidir. Aksi halde cezai
rem A Birim pers. yaptirim bulunmaktadir.
uhasene -Bu kisilere yapilacak her tiirlii
Muhaseb Bu kisilere yapilacak her tiirlii
Birimi odeme sifre ile girilerek SGK

sistemine islenmelidir.

" Her bir is akis adimi icin PUKO dongiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




