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PUKO
DONGUSU!

SORUMLU

iS AKISI

FAALIYET/
ACIKLAMA

DOKUMAN
JKAYIT

Satin alinan
malzemeye yonelik
. 8 Ticled fatura 6demesi icin
Gergeklestirme Odemeye esas belgeler veya varsa avansa 1.11$k1n Muayene Kabul Fatura veya
Gorevlisi evraklar (fatura, dekont, vb) ve gerekli d 5d leesi
Planlama o : Komisyon Rapory | 9deme belgesi
Harcama durumlarda eklerin toplanmasi T islem Fisi Muayene
Yetkilisi ve tasimrisiem FISt - apal Raporu
hazirlanir. Avansa
iligkin belgeler
hazirlanir.
N
Gergeklestirme Odeme/Avans konusu belgelerin hazirlanmasi Harcama
Uygulama Gorevlisi Belgeleri
Yonetmeligi
Satin alma
islemlerine yonelik
hazirlanan onay
belgesi veya
Odenek Kontrolii harcama talimati ve
sonrast ilgili komisyon raporlart | 5018 Sayih
kalemde 6denek geregince fatura éﬁm%,Ma“
konu onetim ve
) EVET € mevcut mu? HaviR | VEYyaavansa
g?rg:el;l §$t1rme > islem analitik biit¢e ﬁgggﬁi
e e
altle arcamalarin Yénetim
Kontrol Etme | Yetkilisi kodlanmast g6z Harcama
oniinde Belgeleri
__ bulundurularak) Yonetmeligi
Odenek Talebi yapilir. bakilarak Ilgili y1l Biitge
Uygulama
harcama/avans Talimati
kalemi belirlenir. KBS/HYS
Harcama Y o6netim
Sistemi lizerinden
harcama birimine
tahsis edilen 6denek
kontrolii yapilir.
KBS (Kamu
. harcama yonetim KBS
Gergeklestirme | . sistemi) tizerinden 3 Merkezi
Uygulama Gorevlisi Odeme/ Avans belgesinin hazirlanmasi isha 6d Harcama
Gergeklestirm nusha odeme Belgeleri
(Gergekles .
e Gorevlisi) belgesi/Muhasebe Yonetmeligi
islem fisi diizenlenir.

Bu dokiimanin giincelligi, elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Hazirlanan dosyaya
evraklarin asli, ashi
yoksa onayl1 6rnegi
eklenir.
Gergeklestirme Odeme emri belgesi / Muhasebe islem fisi
Gorevlisi imzalanir.
Uygulama Thale / Harcama
Yetkilisi *
. Biri birimde biri Merkezi
G?rgek} e;.tn‘me Odeme emri belgelerinin ayristirilmasi 6deme biriminde Yonetim
Uygulama Gorevlisi olacak sekilde Harcama
diizenlenir. Belgeleri Yon.
\ 4 Hazirlanan belgeler
Tahakkuk Teslim
Gergeklestirme Odeme emri belgesi/ MIF ve eklerinin Strateji Formu (FR/656/05) | Tahakkuk
Uygulama Gorevlisi Gelistirme Daire Baskanhglna teslim edilmesi hazirlanarak Strateji | Evraki Teslim
Gelistirme Daire Formu
Baskanligina teslim
edilir.
l{ Odeme belgelerinin
bir niishasi standart
Tahakkuk iglemlerine ait hazirlanan 6deme dosya planina gore
Onlem Alma Gergeklestirme belgelerinin dosyalanmasi QOsyalanlr. Standart Dosya
Gorevlisi Odeme iglemi / Plani
avansin
muhasebelestirilmesi
takip edilir.

" Her bir is akis adim1 icin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

Bu dokiimanin giincelligi, elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




