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PUKO . FAALIYET/  DOKUMAN/
DONGUSU SORUMLU IS AKISI ACIKLAMA
Harcama
Harcama Yetkilisince kendisinin veya Yetkilisinin
o i &1 bir kisini 5 talimati lizerine
Harcama gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda ! Tasir Mal
Planlama Yetkilisi Tagimir Kayit ve Kon.tr.ol Yetkilisinin de komlsyo_n kurarak Yéi etmeligi
bulundugu en az ii¢ kisiden olusan sayim komisyon
kurulu kurulur. iiyelerine teblig
etmek.
v
Sayim kurulu 6ncelikle ambarlardaki tasinirlar Ambarlardaki
fiilen sayarak bulunan miktarlar1 Sayim taswnirlarm .
Uygulama | Sayim Kurulu Tutanagima kaydeder. Saymtt{[l;n};alfara ggi‘;ﬁlzﬁagli
l diizenlemek.
Ambar sayimindan sonra ortak kullanim
alanlarinda bulunan taginirlar dayanikli taginir
) listeleri ve bunlarin Yerllme sirasinda Kullanimda Tagmir Mal
diizenlenen zimmet fisleri esas aliarak sayilir bulunan tagimirlarin | Yénetmeligi
Uygulama Sayim Kurulu ve sayim sonuglart sayim tutanaginda gosterilir. sayimin yapmak
Sayimda bulunan
miktarlar ile kayith
Kontrol Etme mll;;a:.i'(las'a?rrz;sll‘?nda Tasmir Mal
’ Yonetmeligi
HAYIR
v
Sayim Kurulu
Uygulama Sayim bir kez daha tekrarlanir.
' }

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yine farkl ¢ikarsa bu miktar "fazla" veya
Uygulama | Sayim Kurulu " I . Tasinir Mal
noksan" siitununa kaydedilir. . .
Y onetmeligi
|
v
Noksan olugunun tespit edilmesi halinde
"Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi"
Uygulama | Sayim Kurulu ve T?‘sm‘r. Isle.m F1§1 ;,,faZIa oldu gunun t?,,Sp it Taginir Mal
edilmesi halinde ise "Taginir Islem Fisi - o
. onetmeligi
diizenlenerek, kayitlarin sayim sonuglariyla
uygunlugu saglanir.
Giris ve ¢ikis
TaYsgtlll(r”Ié?}/]lt Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir belgeilerlrjl.n .b"er
Uygulama Tasmir ornegi, kayitlarin yapilmasi igin Strateji $G (I))“ggklrilu gf}slnlr 1\{1.211.
Gelistirme Daire Bagkanligma gonderilir. -4.D.Bgk.ligina onetmeligl
Kontrol gondermek.
Yetkilisi
Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra
sayim kurulu tarafindan Tagmnir Sayim ve
Dokiim Cetveli diizenlenir. Bu Cetvel ve eki
Uygulama | Sayim Kurulu sayim tutanagi ile giris ve ¢ikis belgeleri, Tasinir Mal
tasinir kay1t ve kontrol yetkilisinin yilsonu Yénetmeligi
hesabini olusturur.
. ) ] Tiim evraklart
. Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya
Onlem Alma | Tagmir Kayit standart dosya diizenine gére dosyalanir. i o Arsiv
e Y g Y diizenine gore " .
Yetkilisi Y6netmeligi
dosyalamak.

" Her bir is akis adim1 i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol

Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



