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Sayfal/34
BIRIMIN ILGILI OLDUGU
A1H1/A1IH3/A1IH4A/AIHS/ A4HL/ AAH2/ A4H4/ A4AH15/A5H1
AMAC VE HEDEFLER:
AY | OCAK
. ACIKLAMA
. 5 FAALIYETE P . Gt
YFI?I‘{%TI&E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN [LISKIN N (Ifl'slvembs.';' .e‘{)lelro'“l'
FAALIYET ADI S IWANWVAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI | MEVZUAT & j‘e“;;l:l‘::lm'aiin: gb:n:;e
BiRiIM/PERSONEL TARIH TARIHI L1740 5 B DEE (I\%’ )P R, TL duyulan diger hususlara
! burada yer verilir.)
2547 sayili .
1 Fakiilte Kurulu Yazi Isleri Her yartyil Her yariyil Fakiilte Kurulu Karari Kanun’un 17. Fakultev Kurulu - Katilim
Basi- sonu Basi- sonu . Tutanagi
maddesi
. L. 2547 sayili . .
.. e L, Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu , Fakiilte Yonetim Kurulu
2. Fakiilte Yo6netim Kurulu Yazi Isleri Kanun’un 18. 8
Persembe Persembe Karar1 . Katilim Tutanag:
maddesi
Gorevde Yiikselme, Unvan 2547 Sayili
3. A4H3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Personel Isleri Stirekli Ayn1 ay igerisinde Personel Daire Baskanligi Yiiksekogretim EBYS
vb. Faaliyetleri Kanunu
2547 Sayili
Yiksekogretim
Kurumdan Ayrilis (Istifa, SK:nllljlanflz t
4. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanligi Mgm a1 EBYS
Faaliyetleri u
Kanunu
Kamu Id. Haz.
Fakiilte Akademik Faaliyet 20.01.2022- - Faaliyet
5. .01.
Raporu Dekanlik 02.02.2022 31.01.2022 Rektorliik Raporlart  Hak. EBYS
Yon. 10/4.
6. | AGHL | imza Sirkileri Maas Tahakkuk |41 10 012022 12.01.2022 Strateji Gelistirme Daire | 5018~ sayilt | 3 ) oo 1eri Formu
Birimi Baskanlugi Kamu Mali

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | OCAK
5 o FAALIiYETE . f‘CIKL..AMA. .
_ YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCIN FAALIYET _ CIKTILARIN [LiSKIN kal(l{flgfc’:‘lfg;g:l::l: e
FAALIYET ADI SO PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI | MEVZUAT & ve aciklanmasina gberek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/... DEB (I\;&b, )PR, TL duyulan diger hus_l{slara
. burada yer verilir.)
Yonetimi
Kontrol Sistemi
657 Sayili
Kanun, 2914 Odeme Emri Belgesi
-KBS sayili Personel S '
7. | AGHL | Maas Maas Tahakkuk |, 14 51 2092 12.01.2022 MYS Kanunu, Banka  Listesi, Bordro
Birimi -PROBEL Merkezi Icmal ve Diger ilgili
! evraklar
Yonetim Biitge
Kanunu
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu, 2914 Odeme Emri Belgesi,
8. | AdH1 | Ek ders 5demeleri Maag Tahakkuk | 1 58 01 9022 | Gerceklesmedi KBS Sayili Personel | Banka  Listesi, Iomal,
Birimi Kanunu Puantaj, = Ders  Yiki
Bildirim Formlari(EBYS)
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
Kanunu,
9. | A4H1 | Kesenek Maas Tahakicuk 18-29.01.2022 25.01.2022 Kesenek Bilgi Sistemi | Vierkezi Bildirge Raporu ve Detayl
Birimi Yonetim Biitce Rapor
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitge
Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sayfa3/34

AY | OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN

PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

FAALIiYETE
ILiSKIN
MEVZUAT &
DEB (iA, PR, TL

10.

14 Giinlik Maag Fark1

Maas Tahakkuk
Birimi

17-20.01.2022

27.01.2022

KBS

vb.)

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu, 5018
Sayili Kanun

burada yer verilir.)

Odeme Emri Belgesi,
Banka Listesi, Bordro
Icmal ve Tlgili Evraklar

11. A4H1

Yolluk

Personel Isleri Mali
Isler Yetkilisi

Siirekli

Gergeklesmedi

6245 sayili
Harcirah
Kanunu

Odeme Emri Belgesi ve
Ilgili Evraklar

12. A4H1

Satin Alma Faaliyetleri (Mal,
Hizmet, Yapim vb.)

Satin Alma
Memuru

Siirekli

Gergeklesmedi

-MYS
-KBS
-EBYS

4734 Sayili
K.1K’in 22.
Maddesine Gore
Dogrudan
Temin(22/D)

Odeme Emri Belgesi ve
Ilgili Evraklar

13. Ad4H4

I¢ Ve D1s Resmi Yazisma
Faaliyeti

Idari Isler

Strekli

Stirekli

UBS

[zmir Katip
Celebi
Universitesi
Yazisma
Kurallari,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi ve
imza Yetkileri
Yonergesi

EBYS

14. A4H3

Akademik ve Idari Personel
Ozliik/Genel Faaliyetleri

Personel Isleri

Stirekli

Stirekli

Personel Daire Bagkanlig1

2547 Sayili EBYS
Yiiksekogretim
Kanunu/ 657
Sayili Devlet
Memurlari

Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sayfa4/34
AY | OCAK
. ACIKLAMA
e FAALIYETE . e
YFI%"I?TIEEE( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN [LISKIN N (Ifllslvembs.';' .e%lel' o“‘l'
FAALIYET ADI S IWANWVAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI | MEVZUAT & j‘e“;;l:l‘:l‘lm'aiin: g”:,:;r(e
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI L1740 5 B DEE (I\j‘b’ )P R,TL | juyulan diger hususlara
! burada yer verilir.)
2547 Sayil EBYS
Yiiksekdgretim
Kurumdan Ayrilis (Istifa, SK;n1llj1n]g§\?17e :
15. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanlig Mgmurlarl
Faaliyetleri
Kanunu
. 2547 Sayili
16. A4H3 Akaglemlk P ersonel Alim Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Baskanlig Yiiksekogretim EBYS
Faaliyetleri Kanunu
. Sy - 2547 Sayilt
17. A4H3 Alfademlk Ve Idari (;651'[11 . Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Baskanligi Yiiksekogretim EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Kanunu
AY | SUBAT

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU

BiRiM/PERSONEL

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

Fakiilte Kurulu

Yazi Isleri

Her yaryil
Basgi- sonu

Her yaryil
Bagi- sonu

Fakiilte Kurulu Karari

2547 sayili
Kanun’un 17.
maddesi

burada yer verilir.)

Fakiilte Kurulu Katilim
Tutanag1

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sayfa5/34
AY | SUBAT
. . ' ' _ ACIKLAMA
YFI?IQ%TIEEE( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllslemlf.';"?gel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitiayict brigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
. . 2547 sayili . .
.. . N Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu , Fakiilte Yénetim Kurulu
2. Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri Kanun’un 18. 9
Persembe Persembe Karari . Katilim Tutanagi
maddesi
657 Sayili
Kanun, 2914 od Emri Belgesi
-KBS sayil1 Personel eme - bmrl - BeIgesl,
3. | AHL | Maas Maas Tahakkuk g9 15 02 2022 10.02.2022 -MYS Kanunu, Banka Listesi, Bordro
Birimi -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
erkezl evraklar
Yonetim Biitge
Kanunu
Merkezi &d Emri Beleesi
Yonetim Biitce eme - bmrn - belgest,
4 | A4HL | Ek ders 5demeleri Maas Tahakkuk | 1 o5 55 5022 17.02.2022 KBS Kanunu, 2014 | Banka - Listesi, lemal,
Birimi Puantaj, Ders Yiikii
Sayili Personel | gj1irim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
Maas Tahakkuk 16.02.2022 s . Kanunu, Bildirge Raporu ve Detayli
5. R - .
A4H1 Kesenek Birimi 15-26.02.2022 17.02.2022 Kesenek Bilgi Sistemi Merkezi Rapor
Yonetim Biitce
Kanunu
6. Jiiri Odemesi Maa ve Tahakkuk Siirekli Siirekli MY'S 2547 Sayilt | Odeme Emri Belgesi ve
Birimi Kanun ilgili evraklar

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sayfa6/34

AY

SUBAT

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN

FAALIYET

CIKTILARIN

FAALIYET ILE
ILGILi

ACIKLAMA
(Is islem siireglerini
kanitlayic1 bilgi belgelere

FAALIET ADI SORUMLU | PLANLANAN | GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI | \iev7iat e | 'veaoiianmana gorel
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
] 2547 Sayili EBYS Atama Onay1 Ust
7. A4H3 ?kal(.ientlllk P ersonel Alim Personel Isleri Stirekli 15.02.2022 Personel Daire Bagkanligi Yiiksekogretim | Yaz (Prof. Dr. Omer
aaliyetleri Kanunu OZDEN atamasi)
657 Sayili
8. A4H3 Idari Personel Alim Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanligi 1|\3/Ii\gﬁltrlar1 EBYS
Kanunu
. L - 2547 Sayili
9. A4H3 Alfademlk Ve Idari (;651'[11 . Personel Isleri Siirekli Stirekli Personel Daire Baskanlig Yiiksekogretim | EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri
Kanunu
Gorevde Yiikselme, Unvan 2547 Sayili
10. A4H3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Yiiksekogretim EBYS
vb. Faaliyetleri Kanunu
2547 Sayilh
Yiiksekogretim
Akademik ve Idari Personel I . . . Kanunu/ 657
11. A : : . . )
A4H3 Ozliik/Genel Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Sayih Devlet EBYS
Memurlari
Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, 6DseZ/|Se Etlylh
12. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Baskanlig Memurlart EBYS
Faaliyetleri Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sayfa7/34
AY | MART
ACIKLAMA
FAALIYETI 5 oyt 5 CIKTILARIN FAALIYET iLE (is islem siireclerini
8 YURUTECEK L L1CID 4 T (O] L AT DEGERLENDIRILE ILGILI kamitlayic bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME o)
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
2547 sayili .
1. Fakiilte Kurulu Yazi Isleri I]—slzrzir;zﬂ I]—Slzrzirciz:} Fakiilte Kurulu Karari Kanun’un 17. Ezlt{;iegl Kurulu - Katilim
? i maddesi
.. . 2547 sayili . L
2. Fakiilte Yonetim Kurulu Yaz Isleri ';eerr 221%2 Her hafta Persembe Eﬁgﬁe Yonetim Kurulu Kanun’un 18. Eﬁﬁ}:ﬁ T:it(;rrlggl Kurulu
3 maddesi
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
-KBS say1l1 Personel eme - bmrl - BeIgesl,
3. | AHL | Maas Maas Tahakkuk | g9 15 03 2022 08.03.2022 -MYS Kanunu, Banka Listesi, Bordro
Birimi ; Iemal ve Diger ilgili
-PROBEL Merkezi evraklar
Y 6netim Biitce
Kanunu
Merkezi &d Emri Beloesi
Y 6netim Biitce eme  bmr - Belgest,
4 | A4HL | Ek ders 5demeleri MaasBT:i‘l%aikk“k 01-05.03.2022 15.03.2022 KBS Kanunu, 2914 l'fsgl'l‘;j bistesi, —lemal,
Sayih Personel | Bjjgirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
5. | A4HL | Kesenek Maas Tahakkuk 16-26.03.2022 16.03.2022 Kesenek Bilgi Sistemi | <anund: Bildirge Raporu ve Detayl
Birimi Merkezi Rapor
Yonetim Biitce
Kanunu,
Merkezi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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ACIKLAMA
FAALIYETI 5 oyt 5 CIKTILARIN FAALIYET iLE (is islem siireclerini
8 YURUTECEK L L1CID 4 T (O] L AT DEGERLENDIRILE ILGILI kamitlayic bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME -+ i’
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Yo6netim Biitce
Kanunu
4734 Sayili
. . -MYS K.IL.K’in 22. ) . .
6. A4H1 Sgtln Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma Siirekli Gergeklesmedi KBS Maddesine Gére Qdf:me Emri Belgesi ve
Hizmet, Yapim vb.) Memuru EBYS Dogrudan Ilgili Evraklar
Temin(22/D)
7 AAH1 Taginir Tiiketim Cikist (1. Tasmir Kayit 4 Hafta Gergeklesmedi TKYS Taginir Mal EBYS
Donem) Yetkisi ' Yonetmeligi
: . 2547 Sayili
8. A4H3 Akat_jemlk_PersoneI Alim Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi PersoneIVDalre Yiiksekogretim EBYS
Faaliyetleri Bagkanlif Kanunu
. : . T . 2547 Sayili
9. A4H3 Alfademlk Ve Idari (;651'[11 . Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel uDalre Yiiksekogretim EBYS
Goérevlendirme Faaliyetleri Baskanhigi Kanunu
2547 Sayili
Yiiksekogretim
Akademik ve Idari Personel I o N Personel Daire Kanunu/ 657
10. A4H3 Ozlik/Genel Faaliyetleri Personel Isleri Strekli Stirekli Baskanlig Sayili Devlet EBYS
Memurlari
Kanunu
Kurumdan Ayrilis - 657 Sayili Devlet
; ; Personel Daire Y
11. A4H3 ( Istifa, Emeklilik, Naklen Atama Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Baskanh1 Memurlart EBYS
vb.) Faaliyetleri yranie Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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YFI?IQ%TIEEE( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllslemlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitlayici biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Her hafta Her yaryil Fakiilte Yonetim Kurul 2547 sayih Fakiilte Yoénetim Kurul
1 Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri yarty aulie 1 onetim Auruiu Kanun’un 18. axutte. Yonetim - Buruiu
Persembe Basi- sonu Karari . Katilim Tutanagi
maddesi
2547 sayili .
2. Fakiilte Kurulu Yazi Isleri Her yariyil Her hafta Fakiilte Kurulu Karari Kanun’un 17. Fakultev Kuruly  Katihm
Basi- sonu Persembe . Tutanagi
maddesi
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
-KBS say1l1 Personel eme - bmrl - BeIgesl,
3. | AHL | Maas Maas Tahakkuk | o5 49 04 2022 07.04.2022 -MYS Kanunu, Banka  Listesi, Bordro
Birimi -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
€ e.Z| evraklar
Y onetim Biitce
Kanunu
Merkezi &d Emri Beloesi
Y 6netim Biitce eme  bmr - Belgest,
4 | A4HL | Ek ders sdemeleri Maas anakkuk | 59.03.02.04.2022 | 06.04.2022 KBS Kanunu, 2014 | pered. Lisesh - Tomet
Sayili Personel | gij1irim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
5. | AdH1 | Kesenek Maag Tahakkuk | 46 53 04.2022 16.04.2022 Kesenek Bilgi Sistemi | <anunt, Bildirge Raporu ve Detayl
Birimi Merkezi Rapor
Yonetim Biitce
Kanunu,
Merkezi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Yo6netim Biitce
Kanunu
— . . . . 6245 sayili . ) )
6. A4H1L volluk Pepsonel Islep_l\_/lah Siirekli Siirekli Strateji Gehstlrlzle Daire Harcirah ngne Emri Belgesi ve
Isler Yetkilisi Baskanlig1 llgili Evraklar
Kanunu
4734 Sayili
. : -MYS K.1.K’in 22. . , ,
7 AAH1 Sa}tln Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma Siirekli Gergeklesmedi KBS Maddesine Gére Qd'eme Emri Belgesi ve
Hizmet, Yapim vb.) Memuru - Ilgili Evraklar
-EBYS Dogrudan
Temin(22/D)
. 2547 Sayili
8. A4H3 Akaglemlk P ersonel Alim Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanligi Yiiksekogretim EBYS
Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
9. A4H3 Idari Personel Alim Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanligi 1|\3/Ii\;rll(i1trlar1 EBYS
Kanunu
. L 2547 Sayili/
10. | A4H3 Akademik ve Idari Personel Personel Isleri Siirekli Siirekli Personel Daire Baskanlig1 657 Sayil EBYS
OzIlik/Genel Faaliyetleri Kanun
Kurumdan Ayrilis (Istifa, . 657 Sayili Devlet
11. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Siirekli Gergeklesmedi | Personel Daire Bagkanlig Memurlari EBYS
Faaliyetleri Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitiayict brigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
2547 sayili .
1. Fakiilte Kurulu Yazi Isleri Her yartyil Her yaniyil Fakiilte Kurulu Karar1 Kanun’un 17. Fakultev Kurulu Katilim
Basi- sonu Basi- sonu . Tutanagi
maddesi
.. . S Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu 2547 S?ylh Fakiilte Yonetim Kurulu
2. Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri Kanun’un 18. 8
Persembe Persembe Karari . Katilim Tutanagi
maddesi
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
-KBS say1l1 Personel eme - bmrl - BeIgesl,
3. | AHL | Maas Maas Tahakkuk g3 11 05 2022 10.05.2022 -MYS Kanunu, Banka Listesi, Bordro
Birimi -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
,? € . evraklar
Y onetim Biitce
Kanunu
Merkezi &d Emri Beloesi
Y 6netim Biitce eme  bmr - Belgest,
4 | A4HL | Ek ders 5demeleri Maas Tahakkuk | 43 47 05 2022 10.05.2022 KBS Kanunu, 2014 | Banka - Listesi, lcmal,
Birimi Puantaj, Ders Yiikii
Sayili Personel | gij1irim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
5. | AdH1 | Kesenek Maag Tahakkuk | 47 56 05,2022 18.05.2022 Kesenek Bilgi Sistemi | <anunt, Bildirge Raporu ve Detayl
Birimi Merkezi Rapor
Yonetim Biitce
Kanunu,
Merkezi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitiayict brigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Yo6netim Biitce
Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, ' 657 Sayili Devlet
6. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanhigi Memurlari EBYS
Faaliyetleri Kanunu
. . 6245 sayili . ) )
7. A4H1 Yolluk Personel Isle?l.Mah Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Baskanligi Harcirah Odeme Bmri Belgesi ve
Isler Yetkilisi Ilgili Evraklar
Kanunu
4734 Sayili
. : -MYS K.I.K’in 22. ) , ,
8. AAH1 Sa}tln Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma Siirekli Gergeklesmedi KBS Maddesine Gére Odeme Emri Belgesi ve
Hizmet, Yapim vb.) Memuru - Ilgili Evraklar
-EBYS Dogrudan
Temin(22/D)
[zmir Katip
Al1H1/A | Lisansiistii Programlara Alinacak Celebi
1H3/AL Ogrenci Kontenjanlar1 ve Bagvuru . S . Universitesi
9. : .05. . o T
H4/ALH | Sartlarinin Enstitiiye Ogrenci Isleri 03.05.2022 Gergeklesmedi EBYS Lisansiisti Egitim EBYS
5 Gonderilmesi Ogretim
Yonetmeligi
. 2547 Sayilt
10. A4H3 Akac_lemlk P ersonel Alim Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanlig Yiiksekogretim EBYS
Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
11. A4H3 Idari Personel Alim Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanligi E/Iee\;:leutrlarl EBYS
Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Akademik ve Idari Cesitli . 2547 Sayih
12. A4H3 N . : . Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanlig Yiiksekogretim EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Kanunu
| . fL 2547 Sayili /
13. A4H3 - aflemlk Ve Idar.l Persqnel Personel Isleri Siirekli Stiirekli Personel Daire Bagkanlig: 657 Sayili EBYS
Ozlik/Genel Faaliyetleri Kanunu

AY | HAZIRAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

~ SORUMLU
BIRIM/PERSONEL

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN....

FAALIYET iLE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

2547 sayili

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

1. Fakiilte Kurulu Yazi Isleri Her yartyil Her yariyil Fakiilte Kurulu Karart Kanun’un 17. Fakﬁltev Kurulu - Katilim
Bagi- sonu Bagi- sonu - Tutanagi
maddesi
. . 2547 sayili . .
.. . A Her hafta Her hafta Fakiilte  Yonetim  Kurulu , Fakiilte Yonetim Kurulu
2. Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri Kanun’un 18. 9
Persembe Persembe Karari . Katilim Tutanag1
maddesi
IKCU On
o . " Ce lisans-Lisans
Universite Se¢meli Havuz Ogrenci Isleri 21.06.2022- . ce S
3. ] Lo .06. . - .
AlH3 Dersleri Birimi (Bolimler) 09.07.2022 22.06.2022 Ogrenci Isleri Daire Bsk Egt O.grt Ve EBYS
Sin. Yon. 12.
Md.
Universite Segmeli Havuz Ogrenci Isleri 14.06.2022- . ce IKCU On
ALH3 Dersleri Birimi (Dekanlik) 09.07.2022 18.07.2022 Ogrenci Isleri Daire Bsk lisans-Lisans EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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et | pyiveric | e | cnaman | PANETIE || et
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI 1tlayict biigl Delg
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
_ burada yer verilir.)
Egt.-Ogrt. Ve
Sin. Yon. 12.
Md.
657 Sayili
Kanun, 2914 od Emri Belgesi
isleri Mali -KBS sayili Personel eme  bmrl - Belgesl,
5. | AGHL | Maas Personel Isleri Mali | o7 11 06 2022 07.06.2022 MYS Kanunu, Banka  Listesi, Bordro
Isler Yetkilisi -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
erkezl evraklar
Yonetim Biitge
Kanunu,
Merkezi &d Emri Beleesi
S Yénetim Biitce eme - b - Belgest,
6. | A4HL | Ek Ders Odemeleri Personel Isleri Mali | 31 05 04 06,2022 | 07.06.2022 KBS Kanunu, 2914 | Banka - Listesi, lcmal,
Isler Yetkilisi Savili P 1 Puantaj,  Ders  Yiikii
aylli rersone Bildirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
_ . Kanun, 2914 o
7. | A4HL | Kesenek Personel Isleri Mali | 14 o5 56 5022 17.06.2022 Kesenek Bilgi Sistemi | sayili Per, Kan, | Didiree Raporu ve Detayh
Isler Yetkilisi R Rapor
Mer.Y 6n.Biitce
Kanunu.
L . 6245 sayil N . .
8 | A4H1 | Yolluk Personel Isleri Mali Siirekli Gergeklesmedi Hatermal Odeme Emri Belgesi ve
Isler Yetkilisi Ilgili Evraklar
Kanunu,
. . -MYS 4734 Sayili . . .
9 A4H1L Satin Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma Siirekli Gergeklesmedi KBS KiK’in 22./D Odeme Emri Belgesi ve
Hizmet, Yapim vb.) Memuru . . Ilgili Evraklar
-EBYS Maddesine Gore

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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et pouiverion | paiver | o | BT |y
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI 1tlayicl brigh belg
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Tasimnir Tiiketim Cikist Tasinir Kayit . Tagimnir Mal o
10. . - o
A4H1 (2. Donem) Yetkisi 4. Hafta Gergeklesmedi TKYS Yonetmeligi Tiiketim Cikis Raporu
Biitge ve Performans Programi Strateji Gelistirme Daire iz)grzkgzlfl
11. A4H1 Hazirlik, Uygulama ve Raporlama Dekanlik 08-15.06.2022 15.06.2022 ! ¥ . . EBYS
R Bsk. Yonetim Biitce
Faaliyeti
Kanunu
. Py . 2547 Sayili
12. A4H3 Alfademlk Ve Idari (;651'[11 . Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Baskanlig Yiiksekogretim EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Kanunu
2547 Sayil
Yiiksekogretim
Akademik ve Idari Personel I . . . Kanunu/ 657
13. . 1 berso i i 5
A4H3 Ozliik/Genel Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanlig Sayih Devlet EBYS
Memurlari
Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, 657 Sayili Devlet
14. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi | Personel Daire Bagkanligi Memurlari EBYS
Faaliyetleri Kanunu
. 2547 Sayili
15. A4H3 Aka(_iemlk P ersonel Alim Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Baskanlig1 Yiiksekogretim EBYS
Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
16. A4H3 Idari Personel Alim Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Baskanligi IE)/Ii\:rllitrlarl EBYS
Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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ACIKLAMA

FAALIYETI FAALIYET iLE (is islem siireclerini

FAALIYET iCIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI

YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

PLANLANAN
TARIH

GERCEKLESME

TARIHI

DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN!...

ILGILi
MEVZUAT &
DEB

kanitlayic1 bilgi belgelere

ve aciklanmasina gerek

duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

[zmir Katip
Celebi )
Universitesi On
Derslerin Gorevlendirme ve - S . " S Lisans ve Lisan
1. . . . S -15.07. S . .-
A1H3 Derslerin Agilma Faaliyetleri Ogrenci Isleri 10-15.07.2022 Gergeklesmedi Ogrenci I[sleri Daire Bsk Ejitim -
Ogretim ve
Sinav
Yonetmeligi
2547 sayili .
2. Fakiilte Kurulu Yazi Isleri Her yartyil Her yariyl Fakiilte Kurulu Karar1 Kanun’un 17. Fakultev Kurulu * Katilim
Bagi- sonu Bagi- sonu . Tutanagi
maddesi
.. e L, Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim  Kurulu 2347 S?ylh Fakiilte Kurulu Katilim
3. Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri Kanun’un 18. g
Persembe Persembe Karari . Tutanagi
maddesi
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
I . -KBS sayili Personel eme  bmrl - Belgesl,
4 | AdHL | Maas Personel Isleri Mali | o5 49 07 2022 05.07.2022 MYS Kanunu, Banka  Listesi, Bordro
Isler Yetkilisi -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
er e.Z| evraklar
Yonetim Biitge
Kanunu
Merkezi Od Emri  Beleesi
— . Yo6netim Biitge eme - bmn - Beigest,
5. | A4HL | Ek Ders Odemeleri Personel Isleri Mali |1 56 079092 | Gerceklesmedi KBS Kanunu, 2914 | Banka - Listesi, lemal,
Isler Yetkilisi Savili P I Puantaj, = Ders  Yiki
aytt Fersonel 1 gjidirim Formlari(EBYS)
Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
Personel Isleri Mali . . Kanunu, Bildirge Raporu ve Detayl
6. ; o -30.07. .07. .
A4H1 Kesenek isler Yetkilisi 19-30.07.2022 18.07.2022 Kesenek Bilgi Sistemi Merkezi Rapor
Yonetim Biitce
Kanunu
657 Sayili
Devlet Odeme Emri Belgesi,
7 14 Giinlik Maas Farki Maag Tahakkuk |47 51 57 9029 19.07.2022 | KBS Memurlar: Banka Listesi, Bordro
Birimi : -
Kanunu, 5018 Icmal ve Ilgili Evraklar
Sayili Kanun
[zmir Katip
Celebi
ATH1/A Universitesi On
1H3/AL R . . . e . . . S Lisans ve Lisan
Ha/ALH Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Stirekli Stirekli Ogrenci Igleri Daire Bsk. Egitim - EBYS
5 Ogretim ve
Sinav
Yonetmeligi
. 2547 Sayili
9. A4H3 Akademik Personel Alim Personel isleri Siirekli Gergeklesmedi Personel Daire Baskanligi | Yiiksekogretim | EBYS
Faaliyetleri Kanunu
10. A4H3 Idari Personel Alim Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Gerceklesmedi Personel Daire Bagkanligi 6DSeZ/ISe ?ylh EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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ACIKLAMA
e | e | e | cnmann | BT | dibn e
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI 1tiayic1 brigi belg
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Memurlari
Kanunu
; F g s 2547 Sayilt
11 A4H3 A!?ademlk.ve Idari (;esltll . Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Yiiksekogretim EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Kanunu
2547 Sayili
Yiiksekdgretim
Akademik ve Idari Personel I . . . Kanunu/ 657
12. e . ; U U &
A4H3 Ozliik/Genel Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Sayih Devlet EBYS
Memurlari
Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, ' 657 Sayili Devlet
13. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanligi Memurlar EBYS
Faaliyetleri Kanunu
. . -MYS 4734 Sayili N ) )
14, A4H1 ;?22131$2 Flﬁl\l]}ée;lerl (Mal, Si;l:millﬁa Stirekli Gergeklesmedi -KBS KiK’in 22/ D ggﬁ?lgvrgg i Belgesi ve
- 1 ap ’ -EBYS Maddesine Gore
Devlet Arsiv
15. | asH1 | Kurumsal Dokiimantasyon Dekanlik/ Bliimler Sirekli Siirekli Dekanlik Hizmetleri EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Y 6netmelik

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | AGUSTOS

ACIKLAMA
YFI?IQ%TIEEE( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllslemlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitlayici biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
2547 sayili .
1 Fakiilte Kurulu Yazi Isleri Her yariyil Her yariyil Fakiilte Kurulu Karari Kanun’un 17. Fakultev Kurulu - Katilim
Basi- sonu Basi- sonu . Tutanagi
maddesi
.. . S Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu 2547 S?ylh Fakiilte Kurulu Katilim
2. Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri Kanun’un 18. 8
Persembe Persembe Karari . Tutanagi
maddesi
657 Sayili
Kanun, 2914 od Emri Belgesi
-KBS say1l1 Personel eme - bmrl - BeE1gest,
3. | AHL | Maas Maas Tahakkuk 06.08.2022 09.08.2022 -MYS Kanunu, Banka Listesi, Bordro
Birimi -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
.?r ezl . evraklar
Y onetim Biitce
Kanunu
Merkezi &d Emri Beloesi
Y 6netim Biitce eme  bmr - Belgest,
4 | A4HL | Ek ders ddemeleri Maas Tahakkuk 01.08.2022 Gergeklegmedi KBS Kanunu, 2014 | Banka - Listesi,  lcmal,
Birimi 1 Puantaj, Ders Yiikii
Sayilt Personel | gidirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
5. | AGHL | Kesenek Maas Tahaldkuk 16.08.2022 18.08.2022 Kesenek Bilgi Sistemi | <anunt, Bildirge Raporu ve Detayh
Birimi Merkezi Rapor
Yonetim Biitce
Kanunu,
Merkezi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | AGUSTOS

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

Yo6netim Biitce
Kanunu

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

A4H1

Yolluk

Personel Isleri Mali
Isler Yetkilisi

Siirekli

Stirekli

Dekanlik

6245 sayili
Harcirah
Kanunu

Odeme Emri Belgesi ve
Ilgili Evraklar

A4H1

Satin Alma Faaliyetleri (Mal,
Hizmet, Yapim vb.)

Satin Alma
Memuru

Siirekli

Gergeklesmedi

-MYS
-KBS
-EBYS

4734 Sayili
K.1.K’in 22.
Maddesine Gore
Dogrudan
Temin(22/D)

EBYS

Ad4H4

I¢ Ve D1s Resmi Yazisma
Faaliyeti

Idari Isler

Siirekli

Stirekli

EBYS

[zmir Katip
Celebi
Universitesi
Yazigma
Kurallart,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi1 ve
Imza Yetkileri
Yonergesi

EBYS

A4H3

Akademik Personel Alim
Faaliyetleri

Personel Isleri

Siirekli

Gergeklesmedi

Personel Daire Bagkanlig

2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu

EBYS

10.

A4H3

Idari Personel Alim Faaliyetleri

Personel Isleri

Stirekli

Gerceklesmedi

Personel Daire Bagkanlig1

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu

EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | AGUSTOS
. . . . . ACIKLAMA
YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
. Lo o 2547 Sayil
11. A4H3 Alfademlk.ve Idari C.eslth . Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanlig Yiiksekogretim | EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri
Kanunu
2547 Sayil
Yiksekogretim
Akademik ve Idari Personel e . . . Kanunu/ 657
12. 5 : : . . §
A4H3 Ozliik/Genel Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Sayih Devlet EBYS
Memurlari
Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, E)Sezllse Etlylh
13. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Baskanhgi Memurlart EBYS
Faaliyetleri u
Kanunu
4734 Sayili
. : -MYS K.1.K’in 22. . . .
14, | aguy | Satn Alma Faaliyetleri (Mal, Satm Alma Sirekli Gergeklesmedi KBS Maddesine Gore | Odeme Emri Belgesi ve
Hizmet, Yapim vb.) Memuru EBYS - Ilgili Evraklar
- Dogrudan
Temin(22/D)
Devlet Arsiv
15. |asHy | Kurumsal Dokiimantasyon Dekanlik/ Bolimler Siirekli Siirekli Dekanlik Hizmetleri EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Y O6netmelik

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C.

PR iZMiR KATiP CELEBi UNiVERSITESI
UNiVEl%SiTFSi Sanat ve Tasarim Fakiiltesi
Dok. No: PL/STF/04
. . ilk Yayin Tar.: 4.07.2022
TSEN ISO y
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar - 01/14.09 2023
Sayfa 22/34
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- e _ ACIKLAMA
YFI?IQ%TIEEE( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllslemlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitlayici biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
2547 sayili .
1. Fakiilte Kurulu Yazi Isleri I]—slzrzir;zﬂ g?ﬁ% Fakiilte Kurulu Karari Kanun’un 17. Ezlt{;iegl Kurulu  Kafilim
¥ ? maddesi
. . 2547 sayili .
.. . S Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu , Fakiilte Kurulu Katilim
2. Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri Persembe Persembe Karar: Kanun’un 18. Tutana@
3 3 maddesi
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
-KBS say1l1 Personel eme - bmrl - BeIgesl,
3. | AHL | Maas Maas Tahakkuk 06.09.2022 12.09.2022 -MYS Kanunu, Banka Listesi, Bordro
Birimi -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
€ e,z' evraklar
Y onetim Biitce
Kanunu
Merkezi &d Emri Beloesi
Y 6netim Biitce eme  bmr - Belgest,
4 | AdHL | Ekders ddemeleri MaasBTr?l%aikkuk 01.09.2022 Gergeklesmedi s Kanunu, 2914 l?sglll(;j e Va
Sayili Personel | gij1irim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
5. | AGHL | Kesenek Maas Tahaldkuk 16.09.2022 19.09.2022 Kesenek Bilgi Sistemi | <anunt, Bildirge Raporu ve Detayh
Birimi Merkezi Rapor
Yonetim Biitce
Kanunu,
Merkezi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EYLUL

FAALIYET ADI

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN

PLANLANAN
TARIH

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Yo6netim Biitce
Kanunu

6. A4H1

Yolluk

Personel Isleri Mali

isler Yetkilisi Siirekli

Stirekli

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi

6245 sayili
Harcirah
Kanunu

Odeme Emri Belgesi ve
Ilgili Evraklar

7. A4H1

Satin Alma Faaliyetleri (Mal,
Hizmet, Yapim vb.)

Satin Alma

Memuru Siirekli

Gergeklesmedi

-MYS
-KBS
-EBYS

4734 Sayili
K.1.K’in 22.
Maddesine Gore
Dogrudan
Temin(22/D)

Odeme Emri Belgesi ve
Ilgili Evraklar

8. A3H3

Kismi Zamanli Ogrenci Talebi

Ogrenci Isleri 01.09.2022

31.08.2022

Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanligi

[zmir Katip
Celebi
Universitesi
Kismi Zamanli
Ogrenci
Calistirma
Yonergesi

EBYS

9. A4H1

Taginir Tiiketim Cikist
(3. Dénem)

Tasimir Kayit

Yetkisi 4. Hafta

Gergeklesmedi

-TKYS

Tagmir Mal
Yonetmeligi

Tiiketim Cikis Raporu

10. A4H4

I¢c Ve Dis Resmi Yazisma
Faaliyeti

idari Isler Stirekli

Siirekli

Dekanlik

[zmir Katip
Celebi
Universitesi
Yazisma
Kurallari,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi ve

EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EYLUL

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Imza Yetkileri
Yonergesi
657 Sayili
11. A4H3 Idari Personel Alim Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanligi ﬁi\:llﬁltﬂan EBYS
Kanunu
: 2547 Sayili
12. A4H3 Aka(_jemlk .Personel Alim Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanlig Yiiksekogretim EBYS
Faaliyetleri Kanunu
. _— e 2547 Sayilt
13. A4H3 Alfademlk e Idari (’?eslth . Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Yiiksekogretim EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Kanunu
2547 Sayili
Yiksekogretim
Akademik ve Idari Personel R . . . Kanunu/ 657
14. . . : U i &
A4H3 Ozliik/Genel Faaliyetleri Personel Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Sayili Devlet EBYS
Memurlari
Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, _ 657 Sayili Devlet
15. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanlig Memurlari EBYS
Faaliyetleri Kanunu
Yiiksekogretim
Basin, Halkla iliskiler, Medya, Eurgr;lla{(l}; ”:
16. AS5HS5 Tanitim ve Bilgi Edinme Dekanlik Siirekli Siirekli Dekanlik H:&m?al a EBYS
Faaliyetleri KHK nin 27/3¢ ve
27/3g maddeleri

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EYLUL
ACIKLAMA
YORUTECEK | FAALIVETICIN | FAALIVET CCIKTILARIN | e | e bl belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI 1tiayic1 brigi belg
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Yiiksekogretim
Kurumlari
B ) Dekanlik ve Mediko-Sosyal
17. A5H2 Ogrencilere Iliskin Faaliyetler Béliiml Stirekli Gergeklesmedi Dekanlik Saglik, Kiiltir ve | EBYS
oturmier Spor Isleri Dairesi
Uygulama
Yonetmeligi
Devlet Arsiv
18. A5H1 Kun_lmsal I_)okumantasyon Dekanlik/ Boliimler Stirekli Stirekli Dekanlik Hizmetleri EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Y onetmelik

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ICiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN....

FAALIYET iLE
ILGILIi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayicl bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

2547 sayili
1. Fakiilte Kurulu Yazi Isleri Her yartyil Her yariyil Fakiilte Kurulu Karart Kanun’un 17. Fakultew Kurulu - Katihim
Basi- sonu Bagi- sonu - Tutanagi
maddesi
.. . A Her hafta Her hafta Fakiilte  Yonetim  Kurulu 2547 s2,1y111 Fakiilte Kurulu Katilim
2. Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri Kanun’un 18. g
Persembe Persembe Karari . Tutanagi
maddesi
-KBS 657 Sayili . ) .
3. | A4HL | Maas Maas Tahakkuk 06.10.2022 10.10.2022 -MYS Kanun, 2014 | Qdeme  Emri - Belgesi,
Birimi Banka Listesi, Bordro
-PROBEL sayili Personel

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EKIM
. . . . . ACIKLAMA
. YORUTECEK | FAALIVETICIN | FAALIVET CCIKTILARIN | e | e bl belgelere
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLE_$ME DEGERLENDIRILECEGI MEVZUAT & o 1ludanmasma berek
L TARIH TARIHI RAPOR/PLAN!... E .
BIRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
__burada yer verilir.)
Kanunu, Icmal ve Diger ilgili
Merkezi evraklar
Yo6netim Biitce
Kanunu
Merkezi Odeme Emri Belgesi
Yonetim Biitce P ’
4 | A4HL | Ek ders demeleri Maas Tahakkuk 01.10.2022 11.10.2022 KBS Kanunu, 2914 | Banka - Listesi,  lcmal,
Birimi Puantaj,  Ders  Yiikii
Sayili Personel | Bjjdirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
Kanunu,
5. | A4H1 | Kesenek Maas Tahakdkuk 16.10.2022 18.10.2022 | Kesenek Bilgi Sistemi Merkezi | Bildirge Raporu ve Detayl
Birimi Yonetim Biitge | Rapor
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu
6. A4H1 Yolluk Per.sonel Islefi.Mali Stirekli Stirekli Strateji Gelistirrfle Daire 1612;(5:1:;}1/111 ng me Emri Belgesi ve
Isler Yetkilisi Baskanlig1 Ilgili Evraklar
Kanunu
4734 Sayili
7. | Agny | SatnAlma Faaliyetleri (Mal, Satm Alma Siirekli Gergeklesmedi KBS Maddusing Gore | Odeme Emi Belgesi ve
Hizmet, Yapim vb.) Memuru EBYS Dogrud Ilgili Evraklar
ogrudan
Temin(22/D)

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

EKIiM

A4H3

FAALIYET ADI

Akademik Personel Alim
Faaliyetleri

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN

PLANLANAN
TARIH

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

Personel Isleri Stirekli

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

Gergeklesmedi

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

Personel Daire Bagkanlig:

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

2547 Sayilt
Yiiksekogretim
Kanunu

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

EBYS

A4H3

Idari Personel Alim Faaliyetleri

Personel Isleri Stirekli

Gergeklesmedi

Personel Daire Bagkanlig:

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu

EBYS

10.

A4H3

Akademik ve Idari Cesitli

Gorevlendirme Faaliyetleri

Personel Tsleri Siirekli

Siirekli

Personel Daire Bagkanligi

2547 Sayilt
Yiiksekogretim
Kanunu

EBYS

11.

A4H3

Akademik ve Idari Personel

Ozliik/Genel Faaliyetleri

Personel Isleri Stirekli

Siirekli

Personel Daire Baskanligi

2547 Sayili
Yiksekogretim
Kanunu/ 657
Sayilt Devlet
Memurlart
Kanunu

EBYS

12.

A4H3

Kurumdan Ayrilis ( Istifa,

Emeklilik, Naklen Atama vb.)

Faaliyetleri

Personel Tsleri Siirekli

Gergeklesmedi

Personel Daire Bagkanlig1

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu

EBYS

13.

A5H2

Ogrencilere Iliskin Faaliyetler

Dekanlik ve

Boliimler Stirekli

Gergeklesmedi

Dekanlik

Yiiksekogretim
Kurumlari
Mediko-Sosyal
Saglik, Kiiltiir ve
Spor Isleri Dairesi
Uygulama
Yonetmeligi

EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EKIM
o ' ! _ ACIKLAMA
YORUTECEK | FAALIVETICIN | FAALIVET CCIKTILARIN | e | e bl belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI 1tiayic1 brigi belg
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Kurumsal Dokiimantasyon Strateji
14, A5H1 . - M Dekanlik/ Boliimler Stirekli Stirekli Stirekli Gelistirme Daire | EBYS
Faaliyetleri )
Bagkanlig1
AY | KASIM

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayicl bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETI FAALIYET iLE

e FAALIYET ICiN FAALIYET e
RERLHIECER PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI LEE 12

SORUMLU . P MEVZUAT &
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/... DEB

CIKTILARIN

FAALIYET ADI

2547 sayili .
1 Fakiilte Kurulu Yazi Isleri Her yartyil Her yariyil Fakiilte Kurulu Karart Kanun’un 17. Fakultev Kurulu  Katilim
Basi- sonu Bagi- sonu - Tutanagi
maddesi
.. . . L Her hafta Her hafta Yonetim  Kurulu 2547 Se,lylh Fakiilte Kurulu Katilim
2. Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri Kanun’un 18. 8
Persembe Persembe . Tutanagi
maddesi
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
-KBS sayil1 Personel eme - bmrl - BeIgesl,
3. | A4HL | Maag Maas Tahakkuk 06.11.2022 07.11.2022 -MYS Kanunu, Banka ~ Listesi, Bordro
Birimi -PROBEL Merkezi Icmal ve Diger ilgili
er e_Z' evraklar
Y onetim Biitce
Kanunu
Maas Tahakkuk KBS Merkezi Odeme Emri Belgesi
4. A4H1 Ek ders ddemeleri 3 Janaiid 01.11.2022 Gergeklesmedi Yoénetim Biitge eme Bl - Beleesl,
Birimi Kanunu. 2914 Banka Listesi, Icmal,

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | KASIM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN

PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

Sayil1 Personel
Kanunu

burada yer verilir.)
Puantaj, Ders  Yiiki
Bildirim Formlari(EBYS)

5. A4H1

Kesenek

Maas Tahakkuk
Birimi

16.11.2022

16.11.2022

Kesenek Bilgi Sistemi

657 Sayili
Kanun, 2914
sayil1 Personel
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu,
Merkezi

Y 6netim Biitce
Kanunu

Bildirge Raporu ve Detayli
Rapor

6. A4H1

Yolluk

Personel Isleri Mali
Isler Yetkilisi

Siirekli

Stirekli

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig

6245 sayili
Harcirah
Kanunu

Odeme Emri Belgesi ve
[gili Evraklar

7. A4H1

Satin Alma Faaliyetleri (Mal,
Hizmet, Yapim vb.)

Satin Alma
Memuru

Strekli

Gergeklesmedi

-MYS
-KBS
-EBYS

4734 Sayili
K.1.K’in 22.
Maddesine Gore
Dogrudan
Temin(22/D)

Odeme Emri Belgesi ve
Ilgili Evraklar

8. A4H3

Akademik Personel Alim
Faaliyetleri

Personel Isleri

Siirekli

Gergeklesmedi

Personel Daire Bagkanligi

2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu

EBYS

9. A4H3

Idari Personel Alim Faaliyetleri

Personel Isleri

Strekli

Gergeklesmedi

Personel Daire Bagkanligi

657 Sayili Devlet
Memurlari
Kanunu

EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

10.

KASIM

A4H3

FAALIYET ADI

Akademik ve Idari Cesitli
Gorevlendirme Faaliyetleri

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

Personel Isleri

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

Siirekli

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

Siirekli

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

Personel Daire Bagkanlig:

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

2547 Sayilt
Yiiksekogretim
Kanunu

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

EBYS

11.

A4H3

Akademik ve Idari Personel
Ozliik/Genel Faaliyetleri

Personel Isleri

Siirekli

Stirekli

Personel Daire Bagkanlig1

2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu/ 657
Sayili Devlet
Memurlari
Kanunu

EBYS

12.

A4H3

Kurumdan Ayrilis ( Istifa,
Emeklilik, Naklen Atama vb.)
Faaliyetleri

Personel Isleri

Siirekli

Gergeklesmedi

Personel Daire Bagkanligi

657 Sayili Devlet
Memurlari
Kanunu

EBYS

13.

A5H2

Ogrencilere iliskin Faaliyetler

Dekanlik ve
Boliimler

Siirekli

Gergeklesmedi

Dekanlik

Yiiksekogretim
Kurumlart
Mediko-Sosyal
Saglik, Kiiltiir ve
Spor Isleri Dairesi
Uygulama
Yonetmeligi

EBYS

14.

A5SH1

Kurumsal Dokiimantasyon
Faaliyetleri

Dekanlik/ Boliimler

Siirekli

Stirekli

Dekanlik

Devlet Arsiv
Hizmetleri
Hakkinda
Yonetmelik

EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | ARALIK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

[zmir Katip
Celebi )
Universitesi On
Derslerin Gorevlendirme ve - S . " S Lisans ve Lisan
1. . . . S 12. S . .-
A1H3 Derslerin Agilma Faaliyetleri Ogrenci Isleri 01.12.2022 Gergeklesmedi Ogrenci I[sleri Daire Bsk Egitim - EBYS
Ogretim ve
Sinav
Yonetmeligi
2547 sayili .
2. Fakiilte Kurulu Yazi Isleri Her yartyil Her yariyl Fakiilte Kurulu Karar1 Kanun’un 17. Fakultev Kurulu * Katilim
Bagi- sonu Bagi- sonu . Tutanagi
maddesi
.. e L, Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim  Kurulu 2347 S?ylh Fakiilte Kurulu Katilim
3. Fakiilte Yonetim Kurulu Yazi Isleri Kanun’un 18. g
Persembe Persembe Karari . Tutanag1
maddesi
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
-KBS sayili Personel eme  bmrl - Belgesl,
4 | AGH1 | Maas Maas Tahakdkuk 06.12.2022 07.12.2022 -MYS Kanunu, Banka  Listesi, Bordro
Birimi -PROBEL Merkezi Icmal ve Diger ilgili
D . evraklar
Yonetim Biitge
Kanunu,
Merkezi Od Emri  Beleesi
Yo6netim Biitge eme - bmn - Beigest,
5. | A4HL | Ek ders 5demeleri Maas Tahaldkuk 01.12.2022 08.12.2022 KBS Kanunu, 2014 | Banka - Listesi, lemal,
Birimi : I Puantaj, = Ders  Yiki
Sayilt Personel | gj14irim Formlari(EBYS)
Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | ARALIK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

6. A4H1

Kesenek

Maas Tahakkuk
Birimi

16.12.2022

19.12.2022

Kesenek Bilgi Sistemi

657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu

Bildirge Raporu ve Detayli
Rapor

7. A4H1

Yolluk

Personel Isleri Mali
Isler Yetkilisi

Siirekli

Stirekli

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig

6245 sayili
Harcirah
Kanunu

Odeme Emri Belgesi ve
[gili Evraklar

8. A4H1

Satin Alma Faaliyetleri (Mal,
Hizmet, Yapim vb.)

Satin Alma
Memuru

Siirekli

Gergeklesmedi

-MYS
-KBS
-EBYS

4734 Sayili
KIK’in 22.
Maddesine Gore
Dogrudan
Temin(22/D)

Odeme Emri Belgesi ve
[gili Evraklar

9. A4H1

Taginur Tiiketim Cikist (4.
Donem)

Tasinir Kayit
Yetkisi

4. Hafta

Gergeklesmedi

-TKYS

Tasinir Mal
Yonetmeligi

Tiiketim Cikig Raporu

10. Ad4H4

I¢ Ve D1s Resmi Yazisma
Faaliyeti

Idari Isler

Strekli

Stirekli

Dekanlik

[zmir Katip
Celebi
Universitesi
Yazisma
Kurallari,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi ve

EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | ARALIK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Imza Yetkileri
Yonergesi

11.

AlH3

Derslerin Gorevlendirme ve
Derslerin A¢ilma Faaliyetleri

Ogrenci Isleri 10.12.2022

Gergeklesmedi

Ogrenci Isleri Daire Bsk.

[zmir Katip
Celebi
Universitesi On
Lisans ve Lisan
Egitim -
Ogretim ve
Sinav
Yonetmeligi

EBYS

12.

A4H3

Akademik Personel Alim
Faaliyetleri

Personel Isleri Siirekli

Gergeklesmedi

Personel Daire Bagkanligi

2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu

EBYS

13.

A4H3

Idari Personel Alim Faaliyetleri

Personel Isleri Siirekli

Gergeklesmedi

Personel Daire Bagkanlig1

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu

EBYS

14.

A4H3

Akademik ve Idari Cesitli
Gorevlendirme Faaliyetleri

Personel Isleri Stirekli

Siirekli

Personel Daire Bagkanligi

2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu

EBYS

15.

A4H3

Akademik ve Idari Personel
Ozliik/Genel Faaliyetleri

Personel Isleri Stirekli

Siirekli

Personel Daire Bagkanligi

2547 Sayil
Yiiksekogretim
Kanunu/ 657
Sayilt Devlet
Memurlari
Kanunu

EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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. . ' ' _ ACIKLAMA
YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, gsezllse ?ylh
16. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Personel Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanlig Memurlart EBYS
Faaliyetleri K;nul;ua
. .. . 03.04.2022
I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol .. . .
A4H1, o 01.07.2022 Strateji  Gelistirme Daire
17. A5HA4 Faaliyeti Dekanlik 15.12.2022 2909 2022 Bsk. EBYS
29.12.2022
Devlet Arsiv
18. | AsHy | Kurumsal Dokiimantasyon Dekanlik/ Bolimler Siirekli Siirekli Dekanlik Hizmetleri EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Yonetmelik

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



