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-Gegici Gorevlendirilmek
Isteyen Personel Dilekge ile -IKC-UBS
AD. Bagkanligina Bagvurur. Modiili
Fakiilte Sekreteri Dullekc;esm_de Gere_:ks:e_sml, -2547 Say.
Planlama | Birim Personeli B Dilekcesinin Kabulii gorevlendirme tarihini ve Kanun
agvuru Drlekeesinin Rabult yolluklu/yevmiyeli olup -Y.I¢i ve Y.Dis1
olmadig1 hususlarimi gorevlendirmeler
belirtmelidir. de uyulacak
-Dilekge Uygun Goriis ile | esaslara iliskin
Dekanliga Gonderilir Yonetmelik
A -Gegici Gorevlendirme talebi -IKC-UBS
£ incelenir. Modilli
Vet | -Gorevlendirme talebinin -2547 Say.
l?:llc(i?lr:e Sekreteri Hayr Gorevlendirme siiresi, harcirah istegi ve Kanun
Uygulama Birim Personeli B Talebi YOII.Ukl.lf) — | gerekgesine gore -Y.igi ve Y.Dis1
- Yevmiyeli mi’ degerlendirilir. gorevlendirmeler
-Yolluklu-Yevmiyeli ise de uyulacak
Rektorliik Yonetim Kuruluna | esaslara iliskin
sunulur. Yonetmelik
-YO"IIuklu ervrmye!l .degll ise | o547 Say.
7 giine kadar Dekan izin verir. Kanun
Géreviendi Gorevlendirme onayi Fakiilte s
Dek v orevlendirme . -Y.I¢i ve Y.Dis1
ekan . . v | Sekreterince hazirlatilir. N .
Uygulama . . Talebi 7 Glinden L gorevlendirmeler
Fakiilte Sekreteri U . -Yolluksuz-Yevmiyesiz 7
7un Siireli Mi? . L de uyulacak
gilinden uzun siire ise esaslara iliskin
Rektorliik Yonetim Kuruluna .. 5
Yonetmelik
| sunulur
-Gegici Gorevlendirme Formu -2547 Say.
Hazirlanarak Imzalanir, Onay | Kanun
i¢in Dekana arz edilir. -Y.Igi ve Y.Dis1
Dekan -Gorevlendirilen Kisi vekalet | gorevlendirmeler
Uygulama Fakiilte Sekreteri gerektiren bir gdrevde ise de uyulacak
axkulte sekretert Gorevlendirme Onaymin Vekalet onay1 da esaslara iliskin
Fakiilte Tarafinca Hazirlanmasi hazirlanmalidir. Yonetmelik
-Yapilan Gorevlendirme -Formlar
Rektorlige Bildirilir.
-Ilgili Gérevlendirme Talebi -IKC-UBS
Rektor ekte yer alan belgeler ile Modiili
birlikte Rektorliige gonderilir. | -2547 Say.
Dekan N
Genel Sekreter -15 Giine Kadar olan Kanun
Uygulama N . Gorevlendirmeler Rektor -Y .igi ve Y.Dis1
Fakiilte Sekreteri . s i1 . L N .
L - Talebin Rektorliige Iletilmesi Tarafindan, 15 Giinii Asan gorevlendirmeler
Birim Personeli N : e
Gorevlendirmeler Universite de uyulacak
Yonetim Kurulunca esaslara iliskin
Yapilabilir. Y onetmelik
) ) -2547 Say.
-llgili Talep Ust yazi ile Kanun
Dekan A . -
Universite Yonetim Kurulu -Y .I¢i ve Y.Dis1
Genel Sekreter . . . N .
Uygulama . . Giindemine Alinmasi i¢in gorevlendirmeler
Fakiilte Sekreteri - - Ktorliige ednderili
Birim Personeli Talebin Rektorlitk Yonetim Kurulu Rektorliige gonderilir. de UyUla?a}k )
Gilindemine Alinmast esaslara iliskin
Yonetmelik

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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-2547 Say.
-Yonetim Kurulu Kararia ﬁlr%u'n YD
l Gore Gegici Gorevlendirme Gllve & ) l?l
Dekan belgesi hazirlanarak, Dekanin (gjgrjvuelgcélr(me o
Uygulama | Fakiilte Sekreteri onayina sunulur. ly Tiski
Goérevlendirmenin Yapilmasi -Talep Sahibine Bilgi verilir. ;s? s atra ll}li m
-Evraklar Kisi 6zliik _; gi(nézlilama
dosyasinda arsivlenir. .
Siireli standart
| dosya plani
l -Tim yazigmalar -Y.IQllve dY'DI?l
gorevlendirmeler dosyasinda ﬁorev endrmeter
R e uyulacak
Kontrol | Dekan Evraklar Gérevlendirmeler ag”@“;. landignda | csaslara iliskin
Etme/Onlem | Fakiilte Sekreteri Dosyasinda arsivlenmesi. Gorev i(i;ﬁ;fllt;g:;aer\; ?;aiﬁcggm a Ydnetmelik
Alma Birim personeli sonlandiginda yollugun 6denmesi tahakkuk formu hazirlanarak -SYO§( Sakiiama
Gegici Gorev Yollugu dure ! s'ian art
Odemesi yapilir. osya prant
-Harcirah
Kanunu

" Her bir is akig adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




