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5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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1. A4H1L Kesenek Maas Ta_lha_kkuk Her aym 15-23 17.01.2023 Kesenek Bilgi Sistemi say1l1 Personel Bildirge Raporu ve Detayli
Birimi arast Kanunu, Rapor
Merkezi
Yonetim Biitge

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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18. A4H1 IS_I?E;QII;Z Faaliyetleri (Mal, Satn Alma Siirekli Gergeklesmedi -KBS Maddesine Gore gdimg Eknlm Belgesi ve
, Yapim vb.) Memuru -EBYS Dogrudan gili Evraklar
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calismalarmin yiritiilmesi Sistemi
AlH1/A
1H3/A1
H4/A1H
20. 5/ Web sayfasinin glincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Siirekli Dekanlik Web ilam
A4H3/A
5H5/A3
H3

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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maddesi
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AlH1 .. . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu , Fakiilte Yonetim Kurulu
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Al1H3 Birimi Persembe Persembe Karari maddesi Katilim Tutanag
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5. | A4HL | Ek ders 6demeleri Maag Tahakkuk Siirekli Gergeklesmedi KBS Kanunu, 2014 | Banka - Listesi,  [cmal,
Birimi : I Puantaj, = Ders  Yiki
Sayili Personel | gj14irim Formlari(EBYS)
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657 Sayili
Kanun, 2914 o
6. AdH1 Kesenek Maas Tahakkuk Her aym 15-23 15.02.2023 Kesenek Bilgi Sistemi sayili Personel Bildirge Raporu ve Detaylh
Birimi arasi Rapor
Kanunu,
Merkezi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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calismalarmin yiirGtiilmesi Sistemi
ALHL/A
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5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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varsa terfi vb. Faaliyetleri Rektdrlitk Oluru Kanunu
Her aym 12’sine -KBS 657 Sayili N . .
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5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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13. A4H1 KBS ve UBYS sisteminde Tasinir Kontrol Stirekli Stirekli EBYS (5018 Sa 1‘%1
giriglerin ve ¢ikiglarin giincel Yetkilisi Kanun) Y
tutulmasi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | MART

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILE
CEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

14. A4H3

Akademik ve Idari Cesitli
Gorevlendirme Faaliyetleri

Yazi ve Ozliik Isleri
Birimi

Siirekli

Siirekli

Personel Daire
Bagkanlig1

2547 Sayilt
Yiiksekogretim
Kanunu

burada yer verilir.)

EBYS

AY | NISAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

~ SORUMLU
BIRIM/PERSONEL

FAALIYET ICiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE
ILGILIi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayicl bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

e 2547 sayili .
1. Fakiilte Kurulu Yazi ve Ozluk Isleri Her yar1yil Her hafta Fakiilte Kurulu Karart Kanun'on 17, Fakultev Kurulu Katilim
Birimi Basi- sonu Persembe . Tutanagt
maddesi
e } o 2547 sayili . .
AlH1 . . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Her yaryil Fakiilte Yénetim Kurulu , Fakiilte Y&netim Kurulu
2. Fakiilte Yonetim Kurulu o Kanun’un 18. -
AlH3 Birimi Persembe Bagi- sonu Karari . Katilim Tutanagt
maddesi
Gorevde Yiikselme, Unvan a s . _ 2547 Sayili
3. | A3 siiklisi, Gorev Siiresi Uzatma | ¥ 22 Ve Ozlik Isleri Siirekli Ayni ay icerisinde | Tersonel Daire Baskanhgr G 5o i | EBYS
A4H1 - - . Birimi Rektorliik Oluru
varsa terfi vb. Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914 54 Emri Belaesi
Her aymn 12’sine -KBS say1l1 Personel eme - bmrl - BEIgesl,
4 | AHL | Maas Maas Tahakkuk kadar SGDB 07.04.2023 “MYS Kanunu, Banka Listesi, Bordro
Birimi . . -PROBEL ; Icmal ve Diger ilgili
teslim edilir. Merke.2| evraklar
Yonetim Biitge
Kanunu

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | NISAN
. . . . . ACIKLAMA
YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Merkezi &d Emri Beleesi
Yo6netim Biitce eme - bmr - Beigest,
5. | A4HL | Ek ders ddemeleri MaasBTrai\rf:]aikkuk Siirekli 12.04.2023 KBS Kanunu, 2914 l?sgr'f;j bisiest, - lomal,
Sayili Personel | gy dirim Formlan(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
sayil1 Personel
Kanunu,
6. | A4HL | Kesenek Maag Tahakkuk | Her aym 15-23 17.04.2023 Kesenek Bilgi Sistemi | Vierkezi Bildirge Raporu ve Detayls
Birimi arast Y 6netim Biitce Rapor
Kanunu,
Merkezi
Y6netim Biitce
Kanunu
Akademik ve idari personelin
A4H1 yurtici ve yurtdisi siirekli, gegici Maas Tahakkuk . . 6245 sayili Gorevlendirme Belgesi
7. R - . A
A4H3 gorev yolluklarmin 6deme Birimi Stirekli Stirekli MY'S harcirah kanunu | Odeme Emri Belgesi
iglemleri
Resmi
Yazigsmalarda
8. AdH4 I¢ ve dis resmi yazigma Yazi ve Ozluk Isleri Siirekli Siirekli Resmi Ust Yazi Uygulanacak EBYS
faaliyetleri Birimi Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

NiSAN

ACIKLAMA

YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Iflisl,emlf.i:"?%lel':“li
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGi anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Kalite Birim ISO 9001 Kalite
9. A5H1 Kalite Yonetim Sistemi Stirekli Stirekli EBYS Yonetim
e . Sorumlulari . .
caligmalarimin yiirGitiilmesi Sistemi
ALHL/A
1H3/A1
H4/A1H
10. 5/ Web sayfasinin giincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Siirekli Dekanlik Web ilan
A4H3/A
5H5/A3
H3
4734 Sayili
. . -MYS K.I.K’in 22. . . .
11 A4H1L Se'ttm Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma Siirekli Gergeklesmedi KBS Maddesine Gére .Od.qne Emri Belgesi ve
Hizmet, Yapim vb.) Memuru EBYS - Ilgili Evraklar
- Dogrudan
Temin(22/D)
ALHUA | . ' _ ) ) Sanat ve Tasaim
1H3/Al1 Ogrenci [lisik Kesme Islemlerinin Ogrer_lc_l I_slerl o . Fakiilte Y6netim Kurulu F%l.q.ﬂteso} I‘ 1sans Diploma, Gegici
12. yapilmasi Birimi Siirekli Siirekli Egitim-Ogretim . .
H4/A1H e . Karar1 Mezuniyet Belgesi
5 (Kendi Istegi, Mezuniyet...) ve Siav
Yonergesi
Tagimur Kaylt ve Yonetim Sistemi Tas1n1r_1§a_y1t Tagmir Mal
Islemleri Yetkilisi KBS Yénetmelisi
13. A4H1 KBS ve UBYS sisteminde Tasmir Kontrol Siirekli Siirekli g
T . e -EBYS (5018 Sayili
giriglerin ve ¢ikiglarin giincel Yetkilisi
Kanun)
tutulmast

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

NiSAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

. Sy e B e i 2547 Sayilt
14, A4H3 Alfademlk Ve Idari (’.:eslth . Yazive Ozluk Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Baskanligi Yiiksekogretim EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Birimi Kanunu
F ot . . EBYS (Muhammed Rasit
Kurumdan Ayrihs (Istifa, Yaz ve Ozliik isleri o 10.04.2023 . ) 057 Sayili Devlet | qiyr o) aymidr.)
15. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) S Stuirekli Personel Daire Baskanlig Memurlart Doc. Dr. R AYKA
Faaliyetleri Birimi 22.04.2023 Kanunu (Dog. Dr. Razan ¢
y ayrildi.1)
AY | MAYIS

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

B i 2547 sayili .
1 Fakiilte Kurulu Yazi ve Ozluk Isleri Her yartyil Her yariyil Fakiilte Kurulu Karart Kanun’un 17, Fakultev Kurulu Katilim
Birimi Bagsi- sonu Basi- sonu - Tutanagi
maddesi
B s . . 2547 sayili . L
AlH1 .. . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Her hafta Fakiilte  Yonetim Kurulu , Fakiilte Yonetim Kurulu
2. Fakiilte Yonetim Kurulu N Kanun’un 18. 8
AlH3 Birimi Persembe Persembe Karari maddesi Katilim Tutanag
Gorevde Yiikselme, Unvan a s . y 2547 Sayili
3. A4H3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Yazive Ozluk Isleri Siirekli Ayni ay igerisinde Personel Daire Baskanhg Yiiksekogretim EBYS
A4H1 - . . Birimi Rektorliik Oluru
varsa terfi vb. Faaliyetleri Kanunu
soi Odeme Emri Belgesi
Her aym 12’sine -KBS 657 Sayil A ’
4 | AGH1 | Maas Maas Tahakkuk kadar SGDB 09.05.2023 -MYS Kanun, 2914 | Banka  Listesi, Bordro
Birimi . . Icmal ve Diger ilgili
teslim edilir. -PROBEL sayilt Personel | oypaijar

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | MAYIS
. . . . . ACIKLAMA
. YORUTECEK | FAALIYETICIN | FAALIVET CCIKTILARIN | FER e T et bild pelgeere
FAALIYET ADI SORUMLU PLAN LANAN GERCEKLE_$ME DEGERLENDIRILECEGI MEVZUAT & vea 1lzlanmasma berek
L TARIH TARIHI RAPOR/PLAN!... ‘f‘ -
BIRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Kanunu,
Merkezi
Yo6netim Biitce
Kanunu
Merkezi Odeme Emri Belgesi
Yonetim Biitce P ’
5. | A4HL | Ek ders demeleri Maas Tahakkuk Siirekli 09.05.2023 KBS Kanunu, 2914 | Banka - Listesi,  lcmal,
Birimi Puantaj,  Ders  Yiikii
Sayilt Personel | gjjgirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
sayili Personel
Kanunu,
6. A4H1 Kesenek Maag Tahakkuk Her aym 15-23 17.05.2023 Kesenek Bilgi Sistemi Merkezi Bildirge Raporu ve Detayls
Birimi arast Yonetim Biitge | Rapor
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu
Akademik ve idari personelin
A4H1 yurtici ve yurtdisi siirekli, gegici Maas Isleri Birimi . . 6245 sayilt Gorevlendirme Belgesi,
v A4H3 gorev yolluklarinin 6deme Stirekli Stirekli MYS harcirah kanunu | Odeme Emri Belgesi
iglemleri
Resmi
8. AdHA ic ve dis resmi yazisma Yazi ve Ozluk Isleri Siireki Siirekli Resmi Ust Yazi Yazismalarda EBYS
faaliyetleri Birimi Uygulanacak
Esas ve Usuller

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | MAYIS
. . . . . ACIKLAMA
. YORUTECEK | FAALIYETICIN | FAALIVET CIKTILARIN | e bl helgelere
FAALIYET ADI SORUMLU PLAN LANAN GERCEKLE_$ME DEGERLENDIRILECEGI MEVZUAT & vea 1lzlanmas1na berek
L TARIH TARIHI RAPOR/PLAN!... ‘f‘ -
BIRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Hakkinda
Yonetmelik
. . Kalite Birim SO 9001 Kalite
9. A5H1 Kalite Yonetim Sistemi Stirekli Stirekli EBYS Yonetim
e . Sorumlulari . .
calismalarinin yiirttiilmesi Sistemi
AlHL/A
1H3/A1
H4/A1H
10. 5/ Web sayfasinin giincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Siirekli Dekanlik Web ilan
A4H3/A
5H5/A3
H3
4734 Sayili
11 A4H1L Se'mn Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma Siirekli Gergeklesmedi “Kﬂgg ﬁ;ﬁiel:ijezéére .(")d.qne Emri Belgesi ve
Hizmet, Yapim vb.) Memuru EBYS Dogrudan llgili Evraklar
Temin(22/D)
ATHUA | o i e omlerin Sirenct el ponat ve Tasam
renci [lisik Kesme Islemlerinin renci Isleri . . akiiltesi Lisans . .
12. LH3/AL yafinlmam : Birimi Siirekli Siirekli Fakiilte Yonetim Kurulu Egitim-Ogretim D1plorr.1a, Gegici .
H4/A1H e . Karar1 Mezuniyet Belgesi
5 (Kendi Istegi, Mezuniyet...) ve Sinav .
Yonergesi
Tasimr Kayit ve Yonetim Sistemi Tasmir Kayit Taginir Mal
Islemleri ) Yetkilisi KBS Yénetmeligi
13. A4H1 KBS ve UBYS sisteminde Tasinir Kontrol Stirekli Stirekli EBYS (5018 Sa 1‘%1
giriglerin ve ¢ikiglarin giincel Yetkilisi Kanun) Y
tutulmasi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




PAIZMIR
KATIP CELEB]
ONIVERSITES]

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015

2023 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK iS PLANI

Dok. No: PL/STF/09

Tk Yayn Tar.: 11.09.2023

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa 16 /40

AY | MAYIS

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

. Sy e B e i 2547 Sayilt
14, A4H3 Alfademlk Ve Idari (’.:eslth . Yazive Ozluk Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Yiiksekogretim EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Birimi Kanunu
Kurumdan Ayrilis (Istifa, Yazi ve Ozliik isleri 657 Sayili Devlet
15. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) VZUK S Stirekli Gergeklesmedi | Personel Daire Bagkanlig Memurlari EBYS
. - Birimi
Faaliyetleri Kanunu
[zmir Katip
A1H1/A | Lisansiistii Programlara Alinacak Celebi
1H3/AL Ogrenci Kontenjanlar1 ve Basvuru Ogrenci Isleri . Universitesi
16. : S .05. LT
H4/A1H | Sartlarinin Enstitiiye Birimi 03.05.2023 Gergeklesmedi EBYS Lisanstistil E§itim EBYS
5 Gonderilmesi Ogretim
Yonetmeligi

AY | HAZIRAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

- C 2547 sayili
.. Yazi zlik Isleri Her yariyil Her yariyil ii
1. Fakiilte Kurulu azrve O uk Igle er yarty er yarty Fakiilte Kurulu Karar1 Kanun’un 17. Fakultev Kurulu - Katilim
Birimi Basgi- sonu Bagi- sonu . Tutanagi
maddesi
M s . . 2547 sayili . L
AlH1 . . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Her hafta Fakiilte  Yonetim Kurulu R Fakiilte Yonetim Kurulu
2. Fakiilte Yonetim Kurulu L Kanun’un 18. -
AlH3 Birimi Persembe Persembe Karar maddesi Katilim Tutanagi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | HAZIRAN

. . . . . ACIKLAMA
YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Gorevde Yiikselme, Unvan al i . 5 2547 Sayili
3. A4HS3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Yazive Ozluk Isleri Stirekli Ayni ay igerisinde Personel Daire Baskanhig: Yiiksekdgretim EBYS
A4H1 - - . Birimi Rektorlik Oluru
varsa terfi vb. Faaliyetleri Kanunu
IKCU On
- . - D lisans-Lisans
Universite Se¢meli Havuz Ogrenci Isleri 21.06.2023- . De oo
4, . Lo -25.07. . - .
AlH3 Dersleri Birimi (Boliimler) 09.07.2023 19-25.07.2023 Ogrenci Isleri Daire Bsk Egt O'grt Ve EBYS
Sm. Yon. 12.
Md.
IKCU On
. . - Ce lisans-Lisans
Universite Segmeli Havuz Ogrenci Isleri 14.06.2023- . Se o A
5. AlH3 Dersleri Birimi (Dekanlik) 09.07.2023 26.07.2023 Ogrenci Isleri Daire Bgk. Egt. O“grt. Ve EBYS
Sin. Yon. 12.
Md.
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
Her aym 12’sine -KBS say1l1 Personel eme  bmrl - BeIgesl,
6. | A4H1 | Maas Maas Tahakkuk kadar SGDB 09.06.2023 MYS Kanunu, Banka  Listesi, _Bordro
Birimi - . . Iemal ve Diger ilgili
teslim edilir. -PROBEL Merkezi
i evraklar
Yonetim Biitge
Kanunu,
Merkezi Od Emri Beleesi
Yonetim Biitce eme  bmr - Belgest,
- . Maas Tahakkuk . 14.06.2023 -KBS Banka Listesi, Icmal
7. L . i o
A4H1 Ek Ders Odemeleri Birimi Sirekli 23.06.2023 SKanlljnIL)J, 29141 Puantaj, Ders  Yiikii
ayll rersone Bildirim Formlari(EBYS)
Kanunu
Maas Tahakkuk Her ayin 15-23 s . 657 Sayili Bildirge Raporu ve Detayli
8. A4H1 Kesenek Birimi arasi 19.06.2023 Kesenek Bilgi Sistemi Kanun, 2914 Rapor
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sayili Per. Kan.
Mer.Y 6n.Biitge
Kanunu.
Akademik ve idari personelin
A4H1 yurtici ve yurtdisi siirekli, gegici Maas Tahakkuk . . 6245 sayili Gorevlendirme Belgesi,
. A4H3 gorev yolluklarmin 6deme Birimi Stirekli Stirekli MY'S harcirah kanunu | Odeme Emri Belgesi
islemleri
Resmi
Yazigmalarda
10. AdHA I¢ ve dis re_:smi yazisma Yazi ve Ozluk Isleri Siirekli Siirekli Resmi Ust Yazi Uygulanacak EBYS
faaliyetleri Birimi Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
. s . Kalite Birim . . 150 9(.)01 Kalite
11. A5H1 Kalite Yonetim Sistemi Stirekli Siirekli EBYS Yonetim
. . Sorumlulari . .
calismalarmin yiirGtiilmesi Sistemi
AlHL/A
1H3/Al1
H4/A1H
12. 5/ Web sayfasinin glincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Siirekli Dekanlik Web ilam
A4H3/A
5H5/A3
H3
13, A4H1 Sgtln Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma Siirekli Gergeklesmedi “Kﬂgg 4K7[?(4’1§1a§;h/]) '(")d.eme Emri Belgesi ve
Hizmet, Yapim vb.) Memuru -EBYS Maddesine G& Ilgili Evraklar
addesine Gore

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI = PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
RUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
ALHUA | . ' _ ) ) Sanat ve Tasaim
" 1H3/AL Ogrenci llisik Kesme Islemlerinin Ogrel.lc.l I§ler1 o o Fakiilte Yonetim Kurulu F%kgltes} ?1se‘1ns Diploma, Gegici
. yapilmasi Birimi Stirekli Siirekli Egitim-Ogretim . .
H4/A1H AP . Karari Mezuniyet Belgesi
5 (Kendi Istegi, Mezuniyet...) ve Sinav
Yonergesi
Tasimr Kaylt ve YOnetim Sistemi Taslnlr_I?a_ylt Taginir Mal
Islemleri Yetkilisi KBS Yénetmelizi
15. A4H1 KBS ve UBYS sisteminde Tasmir Kontrol Strekli Stirekli g
o . e -EBYS (5018 Say1ili
girislerin ve ¢ikislarin giincel Yetkilisi
Kanun)
tutulmasi
Tagimur Tiketim Cikist Tasmir Kayit . Taginir Mal I
16. .. - o
6 A4H1 (2. Donem) Yetkisi 4. Hafta Gergeklesmedi TKYS Yonetmeligi Tiiketim Cikis Raporu
Bilige ve Performans Programi Strateji Gelistirme Daire i/(l)gfkgzl}1
17. | A4H1 Hazirlik, Uygulama ve Raporlama Dekanlik 16-23.06.2023 23.06.2023 Jreis ereea EBYS
- Bsk. Yonetim Biitce
Faaliyeti
Kanunu
. Sy - B e i 2547 Sayilt
18. A4H3 Alfademlk Ve Idari (;eslth . Yazive Ozluk Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Baskanlig Yiiksekogretim EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Birimi Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, al 657 Sayili Devlet
19. | A4H3 | Emeklilik, Naklen Atamavb) | Y24 ve Ozliklsler Siirekli Gerceklesmedi | Personel Daire Baskanlig | Memurlart EBYS
. - Birimi
Faaliyetleri Kanunu

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Izmir Katip
Celebi
Universitesi On
Derslerin Gorevlendirme ve - S " S Lisans ve Lisan
1. . . . 5 -15.07. .07. S . o
A1H3 Derslerin Agilma Faaliyetleri Ogrenci Isleri 10-15.07.2023 13.07.2023 Ogrenci Isleri Daire Bsk Egitim -
Ogretim ve
Sinav
Yonetmeligi
Yazi ve Ozliik Isleri Her yariyil Her yariyil 2547 sayth Fakiilte Kurulu Katilm
2. Fakiilte Kurulu DL IS yarty yarty Fakiilte Kurulu Karar1 Kanun’un 17. g
Birimi Bagi- sonu Bagi- sonu . Tutanagi
maddesi
P . . 2547 sayili .
AlH1 .. . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Her hafta Fakiilte ~ Yoénetim  Kurulu , Fakiilte Kurulu Katilim
3. Fakiilte Yo6netim Kurulu S Kanun’un 18. g
AlH3 Birimi Persembe Pergsembe Karar1 . Tutanag:
maddesi
Gorevde Yikselme, Unvan a s . y 2547 Sayili
4. A4H3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Yazive Ozluk Isleri Stirekli Ayni ay icerisinde Personel Daire Baskanligi Yiiksekogretim EBYS
A4H1 - - . Birimi Rektorliik Oluru
varsa terfi vb. Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914 54 Emri Belaesi
Her aym 12’sine -KBS say1li Personel eme  bmrl - BEIgesl,
5. | AGHL | Maas Maas Tahakkuk kadar SGDB 12.07.2023 “MYS Kanunu, Banka  Listesi, Bordro
Birimi lim edili "PROBEL kezi Icmal ve Diger ilgili
teslim edilir. Mer ezi evraklar
Yonetim Biitge
Kanunu
- . Maas Tahakkuk . . -KBS Merke.Zi Odeme Emri Belgesi
6. A4H1 Ek Ders Odemeleri L Stirekli Gergeklesmedi Y onetim Biitce . : ’
Birimi Kanunu. 2914 Banka Listesi, Icmal,

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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YURUTECEK
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TARIH
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GERCEKLESME
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kanitlayic1 bilgi belgelere
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duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Sayili Personel | Puantaj, — Ders  Yiiki
Kanunu Bildirim Formlari(EBYS)
657 Sayili
Kanun, 2914
sayil1 Personel
7. A4H1 Kesenek Maas Tahakkuk Her aym 15-23 17.07.2023 Kesenek Bilgi Sistemi Kanunu, Bildirge Raporu ve Detayh
Birimi arast Merkezi Rapor
Yonetim Biitce
Kanunu
657 Sayili
Devlet Odeme Emri Belgesi,
8. | A4HL | 14 Giinliik Maas Fark: MaasBTa.‘ha.kk“k 17-20.07.2023 18.07.2023 | KBS Memurlar: Banka Listesi, Bordro
irimi Kanunu, 5018 Icmal ve Tlgili Evraklar
Sayili Kanun
Akademik ve idari personelin
A4H1 yurti¢i ve yurtdisi siirekli, gegici Maas Tahakkuk . . 6245 sayilt Gorevlendirme Belgesi
9. > L = . A
A4H3 gorev yolluklarinin 6deme Birimi Stirekli Stirekli MYS harcirah kanunu | Odeme Emri Belgesi
iglemleri
Resmi
Yazigsmalarda
10. AdH4 I¢ ve dis resmi yazigma Yazi ve Ozluk Isleri Siirekli Siirekli Resmi Ust Yazi Uygulanacak EBYS
faaliyetleri Birimi Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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ACIKLAMA

YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Iflisl,emlf.i:"?%lel':“li
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGi anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Kalite Birim ISO 9001 Kalite
11. A5H1 Kalite Yonetim Sistemi Stirekli Stirekli EBYS Yonetim
e . Sorumlulari . .
caligmalarimin yiirGitiilmesi Sistemi
ALHL/A
1H3/A1
H4/A1H
12. 5/ Web sayfasinin glincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Siirekli Dekanlik Web ilan
A4H3/A
5H5/A3
H3
. . -MYS 4734 Sayili . . .
13 | AdHI Iial‘;‘;gh;z Fj‘;‘h{f;le“ (Mal, Si‘;l‘;m’tlr‘f}a Siirekli Gerceklesmedi KBS Kikin2o/p | Odeme Emri Belgesi ve
» Yapimvo. -EBYS Maddesine Gore | - ©
ALHUA | . ' _ ) ) Sanat ve Tasaim
1H3/A1 Ogrenci Ilisik Kc?s'me } §lemler1n1n Ogrer_lc_l I_slerl . . Fakiilte Yonetim Kurulu F%kglteg} I‘ 1sans Diploma, Gegici
14. yapilmasi (Kendi Istegi, Birimi Stirekli Siirekli Egitim-Ogretim . .
H4/A1H . Karari Mezuniyet Belgesi
5 Mezuniyet...) ve Sinav
Yonergesi
Taslnlr Kaylt ve YOnetim Sistemi Tas1n1r_1§a_y1t Tagmir Mal
Islemleri Yetkilisi KBS Yénetmelisi
15. A4H1 KBS ve UBYS sisteminde Tasmir Kontrol Siirekli Siirekli g
T . e -EBYS (5018 Sayili
giriglerin ve ¢ikislarin giincel Yetkilisi
Kanun)
tutulmasi
AlHL/A [zmir Katip
1H3/A1 el . . Ogrenci Isleri L . . Ce Celebi
16. H4/ALH Egitim-Ogretim Faaliyetleri Birimi Stirekli Stirekli Ogrenci Isleri Daire Bsk. Universitesi On EBYS
5 Lisans ve Lisan

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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. YORUTECEK | FAALIYETICIN | FAALIVET CIKTILARIN | e bl helglere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI ¥ S
. _SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN... MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Egitim -
Ogretim ve
Sinav
Yonetmeligi
. S .1 NETIE . 2547 Sayili
17. A4H3 Alfademlk Ve Idari (’.:eslth . Yazive Ozluk Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Yﬁksekggretim EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Birimi Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, A 657 Sayili Devlet
18. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Yazi VEQ.Zlqk Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanligi Memur}l/arl EBYS
Faaliyetleri i Kanunu
Devlet Arsiv
19. A5H1 Kurl_lmsal ]_)okumantasyon Dekanlik/ Boliimler Stirekli Stirekli Dekanlik Hizmetleri EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Yonetmelik

AY | AGUSTOS

FAALIYET ADI

Fakiilte Kurulu

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BiRiM/PERSONEL

Yazi ve Ozliik Isleri
Birimi

FAALIYET ICiN
PLANLANAN
TARIH

Her yaryil
Basi- sonu

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

Her yarryil
Bagi- sonu

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN....

Fakiilte Kurulu Karari

FAALIYET iLE
iLGILI
MEVZUAT &
DEB

2547 sayili
Kanun’un 17.
maddesi

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Fakiilte Kurulu Katilim
Tutanag1

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitlayici biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
a e . R 2547 sayili .
AlH1 .. . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu , Fakiilte Kurulu Katilm
2. Fakiilte Yonetim Kurulu S Kanun’un 18. 9
Al1H3 Birimi Persembe Persembe Karari - Tutanagi
maddesi
Gorevde Yiikselme, Unvan a e . B 2547 Sayili
3. A4H3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Yaz ve Ozluk Isleri Stirekli Ayn1 ay igerisinde Personel I?alnre Bagkanhig Yiiksekogretim EBYS
A4H1 - - . Birimi Rektorliik Oluru
varsa terfi vb. Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
Her ayin 12’sine -KBS say1l1 Personel eme - bmrl - BEIgEsl,
4 | AHL | Maas Maas Tahakkuk kadar SGDB 07.08.2023 -MYS Kanunu, Banka  Listesi, Bordro
Birimi - . ; Iemal ve Diger ilgili
teslim edilir. -PROBEL Merkezi
: evraklar
Y onetim Biitce
Kanunu
Merkezi &d Emri Beloesi
i . .. eme mri elgesi,
5 A4H1 Ek ders 6demeleri (Sinav Ucret Maas Tahakkuk Siirekli 07.08.2023 -KBS Egﬁszum ]239ufze Banka Listesi, Icmal,
' Odemesi) Birimi 21.08.2023 Savil P’ 1 Puantaj,  Ders  Yiikii
aylli rersone Bildirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914
) say1l1 Personel o
6. A4H1 Kesenek Maa Tahakkuk Her aym 15-23 15.08.2023 Kesenek Bilgi Sistemi Kanunu, Bildirge Raporu ve Detayl
Birimi arasi ] Rapor
Merkezi
Yonetim Biitge
Kanunu,
Merkezi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
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DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Yo6netim Biitce
Kanunu
Akademik ve idari personelin
A4H1 yurti¢i ve yurtdisi siirekli, gegici Maas Tahakkuk . . 6245 sayil Gorevlendirme Belgesi,
v A4H3 gorev yolluklarmin 6deme Birimi Stirekli Stirekli MY'S harcirah kanunu | Odeme Emri Belgesi
islemleri
Resmi
Yazigmalarda
8. AdHA I¢ ve dis re_:smi yazigma Yazi ve Ozluk Isleri Siirekli Siirekli Resmi Ust Yazi Uygulanacak EBYS
faaliyetleri Birimi Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
Kalite Birim ISO 9001 Kalite
9. A5H1 Kalite Yonetim Sistemi Stirekli Stirekli EBYS Yo6netim
T . Sorumlulari . .
caligmalarmin yiirGtiilmesi Sistemi
ALHL/A
1H3/A1
H4/A1H
10. 5/ Web sayfasinin glincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Siirekli Dekanlik Web ilam
A4H3/A
5H5/A3
H3
4734 Sayili
. . -MYS K.ILK’in 22.
11. | Aap1 | Satn Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma Sirekli Gergeklesmedi KBS Maddesine Gore | EBYS
Hizmet, Yapim vb.) Memuru -EBYS Dodrud
ogrudan
Temin(22/D)

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
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TARIH

FAALIYET
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TARIHI

_ CIKTILARIN
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RAPOR/PLAN/...
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Sanat ve Tasaim

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

ALHL/A | .. . . . D o
’ H4/ALH | YaPume gh Karari & & Mezuniyet Belgesi
5 Mezuniyet...) ve Sinav
Yonergesi
Tasimr Kaylt ve YOnetim Sistemi Taslnlr_I?a_ylt Taginir Mal
Islemleri Yetkilisi KBS Yénetmelizi
13. A4H1 KBS ve UBYS sisteminde Tasmir Kontrol Strekli Stirekli g
o . e -EBYS (5018 Say1ili
girislerin ve ¢ikislarin giincel Yetkilisi
Kanun)
tutulmasi
. S . al 2547 Sayilh
14. A4H3 Alfademlk Ve Idari (’?eslth . Yazive Ozluk Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Yiiksekogretim | EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Birimi
Kanunu
. 657 Sayili
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, M
15. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Yazive Ozluk Isleri Stirekli Gergeklesmedi Personel Daire Bagkanligi Devlet EBYS
. . Birimi Memurlari
Faaliyetleri
Kanunu
Devlet Arsiv
16. |AsHy | Kurumsal Dokiimantasyon Dekanlik/ Bélimler Siirekli Siirekli Dekanlik Hizmetleri EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Yonetmelik

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EYLUL
. . . . . ACIKLAMA
YFI?IQ%TIEEE( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllslemlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitlayici biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Yazi ve Ozliik Tsleri Her yariy1l Her yariy1l 2547 sayih Fakiilte Kurulu Katil
1. Fakiilte Kurulu DLy yarty yarly Fakiilte Kurulu Karari Kanun’un 17. axutte Burulu - Ratiim
Birimi Basi- sonu Basi- sonu . Tutanagi
maddesi
M . . 2547 sayili .
AlH1 .. . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu , Fakiilte Kurulu Katilim
2. Fakiilte Yonetim Kurulu L Kanun’un 18. 8
AlH3 Birimi Persembe Persembe Karari . Tutanag:
maddesi
Gorevde Yikselme, Unvan a s . _ 2547 Sayili
3. AdH3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Yazive _O_zlu_k Isleri Stirekli Ayni ay icerisinde Personel I?alhre Baskanligi Yiiksekogretim EBYS
A4H1 - - . Birimi Rektorliik Oluru
varsa terfi vb. Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
Her ayin 12’sine -KBS say1l1 Personel eme  bmrl - BeIgesl,
4 | AHL | Maas Maas Tahakkuk kadar SGDB 11.09.2023 “MYS Kanunu, Banka  Listesi, Bordro
Birimi . . -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
teslim edilir. erkezi evraklar
Yonetim Biitge
Kanunu
Merkezi &d Emri  Beleesi
Yonetim Biitce eme  bmrn - belgest,
5. | A4H1 | Ek Ders Odemeleri Maas Tahakkuk Sirekli Gergeklesmedi KBS Kanunu, 2014 | Banka - Listesi,  lcmal,
Birimi Puantaj, = Ders  Yiiki
Saylt Personel Bildirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
6. A4H1 Kesenek Maas Ta_lha_kkuk Her ayin 15-23 18.09.2023 Kesenek Bilgi Sistemi Kanun, 2914 Bildirge Raporu ve Detayli
Birimi arasi say1l1 Personel Rapor
Kanunu,
Merkezi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Yo6netim Biitce
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu
Akademik ve idari personelin
A4H1 yurtici ve yurtdisi siirekli, gegici Maas Tahakkuk . . 6245 sayili Gorevlendirme Belgesi,
v A4H3 gorev yolluklarinin 6deme Birimi Stirekli Stirekli MY'S harcirah kanunu | Odeme Emri Belgesi
islemleri
Resmi
Yazismalarda
8 | AdH4 | o vedisresmiyazigma Yaz1 ve Ozlilk Igleri Siirekli Siirekli Resmi Ust Yazi Uygulanacak | coy
faaliyetleri Birimi Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
Kalite Birim I1SO 9001 Kalite
9. A5H1 Kalite Yonetim Sistemi Stirekli Stirekli EBYS Yo6netim
o . Sorumlulari . .
calismalarmin yiritiilmesi Sistemi
AlHL/A
1H3/A1
H4/A1H
10. 5/ Web sayfasinin glincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Siirekli Dekanlik Web ilam
A4H3/A
5H5/A3
H3
Satin Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma .. . . -MYS 4734 Sayili
11. A4H1 Hizmet, Yapim V}l;.) ( Memuru Stirekli Gerceklesmedi KBS K.T.K’iny22. EBYS

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EYLUL

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

-EBYS Maddesine Gore
Dogrudan
Temin(22/D)
ALHUA | oo . .y R Sanat ve Tasaim
" 1H3/AL Ogrenci Ilisik Ke.:s_me }slemlermm Ogrer_lc_l I_slerl o o Fakiilte Yénetim Kurulu szlflllltes"l ?1sellns Diploma, Gegici
. yapilmasi (Kendi Istegi, Birimi Stirekli Stirekli Egitim-Ogretim . .
H4/A1H . Karari Mezuniyet Belgesi
5 Mezuniyet...) ve Sinav .
Yonergesi
IKCU Sanat ve
f\;;'/]'-o\/f\ UBYS Uzerinde Ders Agma, Sunma, 5 ” Talialilm
Haftalik Ders Programi Olusturma ve grenci Isleri . N Fakiiltesi Lisans
13. HA/ALH | Not Sistemlerining : & Birimis Son Hafta 31.08.2023 Fakiilte Yo6netim Kurulu Egitim Ogretim
5 Tanimlanmasi ve Sinav
Yonergesi
Giiz Dénemi igin Ogrenci Kay1t IKCU Onlisans
Al1H1/A | Yenileme ve Ders Kayitlari ) ) Orenci isleri Daire ve Lisarj_s
14 1H3/A1 (Derslerin kataloga girilmesi, Ogrenci Igleri Son Hafta 02.10.2023- Bg K nll‘sl Egitim Ogretim EBYS
' H4/A1H | Ogretim Planlarinim Birimi 06.10.2023 askaniig ve Sinav
5 Olusturulmasi ve Subelendirme Yonetmeligi
Islemleri)
Al1H1/A | Ders Kayitlanma Kontrolleri, -Ogrenci Isleri Osrenci isleri Daire flljcl_ga(aghsans
5| IH3/AL | EKle-Sil Islemleri, Derslerin Birimi AV Sonuna 02.102023- | BT vt Osretim | EBYS
’ H4/A1H | damigmanlar tarafindan -Ogrenci y 15.10.2023 askantigt gitim gretim
5 onaylanma Danigmanlari VC"SlnaV .
Yonetmeligi
16 AL1H1/A | Ogrencilerin Kimlik Kartlarinin Ogrenci Isleri Son Hafta 09.10.2023- Bilgi Islem Daire
' 1H3/A1l | Dagitimi Birimi 13.10.2023 Bagkanligi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI S PLANLANAN | GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI | o\ ov o o | S0 SV L8 EBEEe
o TARIH TARIHI RAPOR/PLAN!... ve aglanmasina gere
BIRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
H4/A1H
5
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi Tasimr Kayit Tastir Mal
Islemleri Yetkilisi KBS Y6§ne imelisi
17. A4H1 KBS ve UBYS sisteminde Tasinir Kontrol Stirekli Stirekli EBYS (5018 Sa 1%1
girislerin ve ¢ikislarin giincel Yetkilisi Kanun) Y
tutulmasi
. L . Bl 2547 Sayili
18. A4H3 Alfademlk Ve Idari (;651'[11 . Yazive Ozluk Isleri Stirekli Stirekli Personel Daire Bagkanligi Yiksekogretim | EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Birimi Kanunu
Kurumdan Ayrilis (Istifa, Yazi ve Ozliik Isleri 6D5(3Z/|Seat1y111
19. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Dz IS Stirekli Siirekli Personel Daire Baskanhgi EBYS
; . Birimi Memurlari
Faaliyetleri Kanunu
Devlet Arsiv
2. |AasH1 | Kurumsal Dokiimantasyon Dekanlik/ Bolimler Siirekli Siirekli Dekanlik Hizmetleri EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Y 6netmelik

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EKiM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

P . 2547 sayili .
1. Fakiilte Kurulu Yazi ve Ozluk Isleri Her yartyil Fokiilte Kuruly Karart Kanun'un 17, Fakultev Kurulu  Katilim
Birimi Basi- sonu . Tutanag1
maddesi
a . L 2547 sayili .
AlH1 .. . . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu s Fakiilte Kurulu Katilm
2. Fakiilte Yonetim Kurulu L Kanun’un 18. 8
AlH3 Birimi Persembe Karari . Tutanag:
maddesi
Gorevde Yiikselme, Unvan B s . y 2547 Sayili
3. A4H3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Yazive Ozluk Isleri Stirekli Personel ]?alnre Bagkanhg Yiiksekogretim EBYS
A4H1 - . . Birimi Rektorlik Oluru
varsa terfi vb. Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emi Belgesi
Her aym 12’sine -KBS say1l1 Personel eme Emri  Belgesl,
4. | A4H1 Maas Maas Tahakluk kadar SGDB -MYS Kanunu, Banka - Listesi, Bordro
Birimi lim edili -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
teslim edilir. er e.ZI evraklar
Y onetim Biitce
Kanunu
Merkezi Od Emri Beleesi
Y 6netim Biitce eme  bmr - bBelgesl,
5. | AdHL | Ek Ders Odemeleri Maas Tahakdkuk Siirekli KBS Kanunu, 2014 | Banka - Listesi,  lomal,
Birimi ) | Puantaj,  Ders  Yiiki
Sayili Persone Bildirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
6. A4H1L Kesenek Maas Tahakkuk Her aym 15-23 Kesenek Bilgi Sistemi Kanun, 2914 Bildirge Raporu ve Detayli
Birimi arasi say1l1 Personel Rapor
Kanunu,
Merkezi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Yo6netim Biitce
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu
Akademik ve idari personelin
7 A4H1 yurtici ve yurtdisi siirekli, gegici Maas Tahakkuk Siirekli MYS 6245 sayili Gorevlendirme Belgesi,
' A4H3 gorev yolluklarinin 6deme Birimi harcirah kanunu | Odeme Emri Belgesi
islemleri
Resmi
Yazismalarda
8. AdHA ic ve di§ resmi yazisma Yazi ve Ozluk Isleri Siireki Resmi Ust Yazi Uygulanacak EBYS
faaliyetleri Birimi Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
Kalite Birim I1SO 9001 Kalite
9. A5H1 Kalite Yonetim Sistemi Stirekli EBYS Yo6netim
o . Sorumlulari . .
calismalarmin yiritiilmesi Sistemi
AlHL/A
1H3/A1
H4/A1H
10. 5/ Web sayfasinin glincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Dekanlik Web ilam
A4H3/A
5H5/A3
H3
Satin Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma . -MYS 4734 Sayili
1. AdHL Hizmet, Yapim vb.) Memuru Strekli -KBS K.1.K’in 22. EBYS

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-EBYS Maddesine Gore
Dogrudan
Temin(22/D)
ALHUA | . . . ) ) Sanat ve Tasaim
1H3/ay | O&renci llisik Kesme Islemlerinin | Ogrenci Isleri o Fakiilte Yonetim Kuruly | Foxultesi Lisans  ppe o Gegici
12. yapilmasi (Kendi Istegi, Birimi Stirekli Egitim-Ogretim . .
H4/A1H . Karari Mezuniyet Belgesi
5 Mezuniyet...) ve Sinav
Yonergesi
Tagimur Kaylt ve YOnetim Sistemi Tasmlr_Ka_ylt Taginir Mal
Islemleri Yetkilisi KBS Yénetmelizi
13. A4H1 KBS ve UBYS sisteminde Tasimir Kontrol Stirekli g
L . . -EBYS (5018 Sayili
giriglerin ve ¢ikiglarin giincel Yetkilisi
Kanun)
tutulmasi
. S . al 2547 Sayih
14. A4H3 Alfademlk Ve Idari (;eslth . Yazive Ozluk Isleri Siirekli Personel Daire Baskanlig Yiiksekogretim | EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Birimi
Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, Yaz ve Ozliik isleri E’Z,i?ylh
15. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) ve Dziuk s Stirekli Personel Daire Bagkanligi EBYS
; . Birimi Memurlari
Faaliyetleri
Kanunu
Devlet Arsiv
6. | AsH1 | Kurumsal Dokiimantasyon Dekanlik/ Bolimler Siirekli Dekanlik Hizmetler EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Y 6netmelik

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | KASIM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

P . 2547 sayili .
1. Fakiilte Kurulu Yazi ve Ozluk Isleri Her yartyil Fokiilte Kuruly Karart Kanun'un 17, Fakultev Kurulu  Katilim
Birimi Basi- sonu . Tutanag1
maddesi
a . L 2547 sayili .
AlH1 .. . . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu s Fakiilte Kurulu Katilm
2. Fakiilte Yonetim Kurulu L Kanun’un 18. 8
AlH3 Birimi Persembe Karari . Tutanag:
maddesi
Gorevde Yiikselme, Unvan B s . y 2547 Sayili
3. A4H3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Yazive Ozluk Isleri Stirekli Personel ]?alnre Bagkanhg Yiiksekogretim EBYS
A4H1 - . . Birimi Rektorlik Oluru
varsa terfi vb. Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
Her aym 12’sine -KBS say1l1 Personel eme Emrl  Belgesl,
4. | A4H1 Maas Maas Tahakluk kadar SGDB -MYS Kanunu, Banka - Listesi, Bordro
Birimi lim edili -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
teslim edilir. er e.ZI evraklar
Y onetim Biitce
Kanunu
Merkezi Od Emri Beleesi
Y 6netim Biitce eme  bmr - bBelgesl,
5. | AdHL | Ek Ders Odemeleri Maas Tahakdkuk Siirekli KBS Kanunu, 2014 | Banka - Listesi,  lomal,
Birimi ) | Puantaj,  Ders  Yiiki
Sayili Persone Bildirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
6. A4H1 Kesenek Maas Tahakkuk Her aym 15-23 Kesenek Bilgi Sistemi Kanun, 2914 Bildirge Raporu ve Detaylt
Birimi arasi say1l1 Personel Rapor
Kanunu,
Merkezi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI SORUMLU PLAN LANAN GERCEKLE_$ME DEGERLENDIRILECEGI MEVZUAT & vea 1lu{lanmasma berek
L TARIH TARIHI RAPOR/PLAN!... ‘f‘ -
BIRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Yo6netim Biitce
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu
Akademik ve idari personelin
7 A4H1 yurtici ve yurtdisi siirekli, gegici Maas Tahakkuk Siirekli MYS 6245 sayili Gorevlendirme Belgesi,
' A4H3 gorev yolluklarinin 6deme Birimi harcirah kanunu | Odeme Emri Belgesi
islemleri
Resmi
Yazismalarda
8. AdHA ic ve di§ resmi yazisma Yazi ve Ozluk Isleri Siireki Resmi Ust Yazi Uygulanacak EBYS
faaliyetleri Birimi Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
Kalite Birim I1SO 9001 Kalite
9. A5H1 Kalite Yonetim Sistemi Stirekli EBYS Yo6netim
o . Sorumlulari . .
calismalarmin yiritiilmesi Sistemi
AlHL/A
1H3/A1
H4/A1H
10. 5/ Web sayfasinin glincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Dekanlik Web ilam
A4H3/A
5H5/A3
H3
Satin Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma . -MYS 4734 Sayili
1. AdHL Hizmet, Yapim vb.) Memuru Strekli -KBS K.1.K’in 22. EBYS
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AY | KASIM
. . . . . ACIKLAMA
YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-EBYS Maddesine Gore
Dogrudan
Temin(22/D)
ALHUA | . . . ) ) Sanat ve Tasaim
1H3/ay | O&renci llisik Kesme Islemlerinin | Ogrenci Isleri o Fakiilte Yonetim Kuruly | Foxultesi Lisans - ppe o Gegici
12. yapilmasi (Kendi Istegi, Birimi Stirekli Egitim-Ogretim . .
H4/A1H . Karari Mezuniyet Belgesi
5 Mezuniyet...) ve Sinav
Yonergesi
Tagimur Kaylt ve YOnetim Sistemi Tasmlr_Ka_ylt Taginir Mal
Islemleri Yetkilisi KBS Yénetmelizi
13. A4H1 KBS ve UBYS sisteminde Tasimir Kontrol Stirekli g
L . . -EBYS (5018 Sayili
giriglerin ve ¢ikiglarin giincel Yetkilisi
Kanun)
tutulmasi
. S . al 2547 Sayih
14. A4H3 Alfademlk Ve Idari (;eslth . Yazive Ozluk Isleri Siirekli Personel Daire Baskanlig Yiiksekogretim | EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Birimi
Kanunu
. 657 Sayili
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, M w
15. A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Yazive Ozluk Isleri Stirekli Personel Daire Bagkanligi Devlet EBYS
; . Birimi Memurlari
Faaliyetleri
Kanunu
Devlet Arsiv
16. | AsH1 | Kurumsal Dokimantasyon Dekanlik/ Bolimler Siirekli Dekanlik Hizmetleri EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Y 6netmelik
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AY | ARALIK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

P . 2547 sayili .
1. Fakiilte Kurulu Yazi ve Ozluk Isleri Her yartyil Fokiilte Kuruly Karart Kanun'un 17, Fakultev Kurulu  Katilim
Birimi Basi- sonu . Tutanag1
maddesi
a . L 2547 sayili .
AlH1 .. . . Yazi ve Ozliik Isleri Her hafta Fakiilte Yonetim Kurulu s Fakiilte Kurulu Katilm
2. Fakiilte Yonetim Kurulu L Kanun’un 18. 8
AlH3 Birimi Persembe Karari . Tutanag:
maddesi
Gorevde Yiikselme, Unvan B s . y 2547 Sayili
3. A4H3 Degisikligi, Gorev Siiresi Uzatma Yazive Ozluk Isleri Stirekli Personel ]?alnre Bagkanhg Yiiksekogretim EBYS
A4H1 - . . Birimi Rektorlik Oluru
varsa terfi vb. Faaliyetleri Kanunu
657 Sayili
Kanun, 2914 &d Emri Belgesi
Her aym 12’sine -KBS say1l1 Personel eme Emrl  Belgesl,
4. | A4HL Maas Maas Tahakluk kadar SGDB -MYS Kanunu, Banka - Listesi, Bordro
Birimi lim edili -PROBEL Merkezi Iemal ve Diger ilgili
teslim edilir. er e.ZI evraklar
Y onetim Biitce
Kanunu
Merkezi Od Emri Beleesi
Y 6netim Biitce eme  bmr - bBelgesl,
5. | A4HL | Ek Ders Odemeleri Maas Tahakdkuk Siirekli KBS Kanunu, 2014 | Banka - Listesi,  lomal,
Birimi ) | Puantaj,  Ders  Yiiki
Sayili Persone Bildirim Formlari(EBYS)
Kanunu
657 Sayili
6. A4H1 Kesenek Maas Tahakkuk Her aym 15-23 Kesenek Bilgi Sistemi Kanun, 2914 Bildirge Raporu ve Detaylt
Birimi arasi say1l1 Personel Rapor
Kanunu,
Merkezi
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ILE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Yo6netim Biitce
Kanunu,
Merkezi
Yonetim Biitce
Kanunu
Akademik ve idari personelin
7 A4H1 yurtici ve yurtdisi siirekli, gegici Maas Tahakkuk Siirekli MYS 6245 sayili Gorevlendirme Belgesi,
' A4H3 gorev yolluklarinin 6deme Birimi harcirah kanunu | Odeme Emri Belgesi
islemleri
Resmi
Yazismalarda
8. AdHA ic ve di§ resmi yazisma Yazi ve Ozluk Isleri Siireki Resmi Ust Yazi Uygulanacak EBYS
faaliyetleri Birimi Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
Kalite Birim I1SO 9001 Kalite
9. A5H1 Kalite Yonetim Sistemi Stirekli EBYS Yonetim
o . Sorumlulari . .
calismalarmin yiritiilmesi Sistemi
AlHL/A
1H3/A1
H4/A1H
10. | 5/ Web sayfasinin glincellenmesi Web Komisyonu Siirekli Dekanlik Web ilam
A4H3/A
5H5/A3
H3
Satin Alma Faaliyetleri (Mal, Satin Alma . -MYS 4734 Sayili
11} AdHI Hizmet, Yapim vb.) Memuru Strekli -KBS K.1.K’in 22. EBYS
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. . . . . ACIKLAMA
YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGi anitfayic biigl belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-EBYS Maddesine Gore
Dogrudan
Temin(22/D)
-Tasmur Kayit R Tasinir Mal
R . Taginir Yonetim Hesab1 . e
Tasinir Kayit ve Yonetim Yetkilisi . . Yonetmeligi -KBS
12. . . 14.
AdHl Sisteminde Y1l Sonu Hesaplar1 -Tasinir Kontrol ke Hafta cetvelleri (13 1% ) Sayim (5018 Sayili -EBYS
A Tutanagi
Yetkilisi Kanun)
-Dekan
ALHL/A ) ' _ ) ) Sanat ve Tasaim
1H3/A1 Ogrenci Ilisik Kc?s'me } §lemler1n1n Ogrer_lc_1 I_slerl . Fakiilte Yonetim Kurulu Fezlgﬂteg; I‘ 1sans Diploma, Gegici
13. yapilmasi (Kendi Istegi, Birimi Stirekli Egitim-Ogretim . .
H4/A1H . Karari Mezuniyet Belgesi
5 Mezuniyet...) ve Sinav
Yonergesi
Universite
AlH1/A . . . Se¢meli Ders
Universite Se¢meli Ders - Se o ci
1H3/A1 Ogrenci Isleri ; Ogrenci Isleri Daire Havuzu
14. Havuzunda yer alacak Bahar S Ik Hafta 5
H4/A1H N . Birimi Bagkanligi Uygulama
Doénemi Dersler ve Ders Planlari
5 Esaslari
AlHL/A
15 1H3/AL OSYM Ogrenci Kontenjanlarinin Ogrenci Isleri Av Sonuna Ogrenci Isleri Daire
" | H4/A1H | Belirlenmesi Birimi y Bagkanligi
5
Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi Tasinir Kayit . -KBS Tasinir Mal
16. | AdH1 islemleri Yetkilisi Stirekli -EBYS Yonetmeligi
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. . ' ' _ ACIKLAMA
YFI?E"I?TI;%E( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAAi]‘]}éfLTi ILE N (Ifllsl,emlf.';"?%lel':“l'
FAALIYET ADI = PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic biigl belgelere
RUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
- burada yer verilir.)
KBS ve UBYS sisteminde Tasinir Kontrol (5018 Sayili
giriglerin ve ¢ikiglarin giincel Yetkilisi Kanun)
tutulmasi
. Lo o Mk 2547 Sayil
17. A4H3 Alfademlk Ve Idari (’.:eslth . Yazive Ozluk Isleri Stirekli Personel Daire Bagkanligi Yiksekogretim | EBYS
Gorevlendirme Faaliyetleri Birimi
Kanunu
Kurumdan Ayrilis ( Istifa, Yazi ve Ozliik Isleri 6D5(3Z/|Se{:y111
18. | A4H3 Emeklilik, Naklen Atama vb.) Dz Siirekli Personel Daire Baskanli1 EBYS
. . Birimi Memurlar1
Faaliyetleri
Kanunu
Devlet Arsiv
19. A5H1 Kurl_lmsal ]_)okumantasyon Dekanlik/ Boliimler Stirekli Dekanlik Hizmetleri EBYS
Faaliyetleri Hakkinda
Y 6netmelik
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