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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip 

edilmelidir. 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

İstek taşınır kayıt yetkilisine gönderilir. 

 

 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI 

FAALİYET/ 

AÇIKLAMA 

DOKÜMAN/ 

KAYIT 

Planlama 
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

Taşınır talebinde 

bulunan personel 

KBS sistemi 

üzerinden 

talebini iletir. 

5018 sayılı 

taşınır mal 

yönetmeliği 

Uygulama 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 İstek talebi KBS 

sisteminden 

Taşınır Kayıt  

Yetkilisine 

ulaşır. 

5018 sayılı 

taşınır mal 

yönetmeliği 

Kontrol 

Etme 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

İstek talebi KBS 

sisteminden 

Taşınır Kayıt ve 

Kontrol 

Yetkilisine ulaşır 

ve 

değerlendirilir. 

 

5018 sayılı 

taşınır mal 

yönetmeliği 

Uygulama 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

Değerlendirilen 

İstek Talebi 

uygun 

görülmediği 

zaman istek 

reddedilir. 

Uygun görülen 

istekler için 

zimmet işlemleri 

tesis edilir ve iki 

nüsha zimmet 

fişi düzenlenir. 

5018 sayılı 

taşınır mal 

yönetmeliği 

Birim personeli adına taşınır istek 

belgesi düzenler. Birim yöneticisine 

sunar. 
 

               Zimmet Fişi Düzenlenir. 

 (2 Nüsha) 
 

EVET 

 

 

  İstek Kabul 

Edildi mi? 

Zimmet kaydı yapılmaz. 

Yönetici onayı yoksa istek reddedilir. 

HAYIR 
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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

Kontrol 

Etme/Önlem 

Alma 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 
Zimmet ilgili 

malların sicil 

numaraları ile 

zimmet verilerek 

zimmet çıkışı 

yapılır. 

5018 sayılı 

taşınır mal 

yönetmeliği 

Taşınır kayıt yetkilisi tarafından sicil 

numaraları ile ilgili deftere çıkış kaydı 

yapılır. 

 


