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Fakiilte =~ Akademik  Kurulu, Fakiiltedeki programlarin | v*  Her 6gretim yili sonunda
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yo6netim akredite edilmesi i¢in ve istendiginde fakiiltenin
Kurulu ve Fakiilte Disiplin gerekli ¢aligmalari genel durumu ve isleyisi
Kuruluna bagkanlik etmek. ylrtitmek. hakkinda rektdre rapor
Fakiilte Kurul Kararlarini Fakiiltedeki programlarin vermek.
uygulamak. akredite edilmesi i¢in | v Fakiiltenin kadro
Fakiilte boliim ve birimlerinin ig gerekli caligmalari ihtiyaglarmin belirlenerek
birligi ve uyum i¢in de ¢alismasini yiiriitmek. idari ve akademik
saglamak. Imza yetkisine sahip personel acisindan
Prof. Dr. Fikri Fakiiltenin genel isleyisi ve olmak. gliclenmesini saglamak. .
salman Dekan performanst ile ilgili bilgilerin Harcama vyetkisine sahip | v Fakiiltedeki yonetici ve Rektor Do

(Stratejik plan, faaliyet raporu,
denetim raporu vs.) hazirlanarak
ilgili birimlere iletilmesini
saglamak.

Harcama yetkilisi olarak fakiilte
biit¢esinin hazirlanarak verimli ve
ekonomik kullanilmasini
saglamak.

olmak.

Emrindeki yonetici  ve
personele i3 verme,
yonlendirme,  yaptiklari
isleri kontrol etme,
diizeltme,  gerektiginde
uyarma, bilgi ve rapor | v
isteme  yetkisine sahip
olmak.

personele s
yonlendirme,  yaptiklari
isleri  kontrol  etmek,
diizeltmek, gerektiginde
uyarmak, bilgi ve rapor
istemek.

Fakiiltenin fiziki sartlarini
iyilestirmek ic¢in gerekli
onlemler almak.

verme,

Bu belge, Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS) aracilig1 ile hazirlanip Elektronik Belge Yonetim Sistemi(EBYS)’nde imza siireci tamamlanmasina
miiteakip ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 I7MIR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.
iZMIR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
Sanat ve Tasarim Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/STF/05

ilk Yaymn Tar.: 7.06.2021

TSENISO GOREV DAGILIM CiZELGESi LiSTESI Rev. No/Tar.: 01/4.10.2022
9001:2015
Sayfa 2 /27
Adi Soyadi GOISZ(II:::”() Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Soru;r;il:egi;iugu lég::s;gepz:;l;?]lglt
2547 sayih  Kanun’un 16. Yukarida belirtilen gorev | vv  Degerlendirme ve kalite
maddesinde belirtilen gorevleri ve sorumluluklari gelistirme c¢aligmalart igin
yapmak. gergeklestirme  yetkisine kurullarin olusturulmasini
Birimin tiim sevk ve idaresinde sahip olmak. ve caligmalarini saglar.
Dekana birinci derecede yardimei Faaliyetlerin v' Degerlendirme ve kalite
olmak. gergeklestirilmesi icin gelistirme g¢alismalarinin
Fakiiltenin egitim ve Ogretim gerekli arag ve gereci yillik raporlarmi hazirlar
faaliyetlerini organize etmek. kullanabilmek. ve Dekanliga sunar.
Dog. Dr. Ugur | Dekan Yardimeist fFakjilte ('j.grerici is?eri' ve 'sc')syal Izmlr . K.él t'ip Celet?i Y D,e ka'mn Hyeun gorecegi Dekan Dr. Ogr. Uyesi
BAKAN aaliyetlerin diizenli bir bi¢imde Universitesinin temsil diger isleri yapmak. Ufuk BAKAN
yapilmasini saglar. yetkisini kullanmak. v" Dekan Yardimcisi, Dekan
Dekanin gorevi basinda Harcama yetkisine ve Rektorlik Makamina
bulunmadigi zamanlarda vekaleten sahip olmak. kargt sorumludur.
dekanliga vekalet etmek. Emrindeki yonetici ve
Faaliyet raporu, stratejik plan, i¢ personele i3 verme,
kontrol standartlart uyum eylem yonlendirme,  yaptiklari
plan1 ve denetim raporunu kontrol isleri  kontrol  etme,
etmek. diizeltme,  gerektiginde
Fakiilte degerlendirme ve kalite uyarma, bilgi ve rapor
gelistirme ¢alismalarini isteme yetkisine sahip
yiiriitmek. olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Bolim  kurullarina  bagkanlik | v Yukarida belirtilen gorev | v Egitim-6gretim ve
etmek, bolim kurullarinin ve sorumluluklari bilimsel aragtirmalarin
kararlarin1 uygulamak ve boliime gerceklestirme  yetkisine verimli ve etkili bir sekilde
bagh birimler arasinda sahip olmak. gerceklesmesi  amacina
koordinasyon, iletisim ve is Faaliyetlerin yonelik olarak bolimdeki
birligini saglamak. gerceklestirilmesi icin Ogretim Elemanlar1  ve
Fakiilte akademik kurulu igin gerekli arag ve gereci diger Bolim Baskanlari
Bolim ile ilgili gerekli bilgileri kullanabilmek. arasinda iletisimi
saglamak. Emrindeki yonetici ve saglayarak akademik

Temel Sanat . . R

Doc. Dr. Egitimi Bolim Fa.l.k}'ﬂte: Kurylu toplantilarinda p?rsonel.e i verme, etkl.r.lhlilerl saglamak.
Sehran Baskani Boéliimii temsil etmek. yonlendirme,  yaptiklar1 | v/ Boliimiin uluslararasi Dekan Prof. Dr. Oguz
DILMAC Boliime bagli program agma veya isleri  kontrol  etme, iligkiler ve is birliklerinin DILMAC

kapatma ¢alismalarina ve siirecine diizeltme,  gerektiginde gelistirilmesini saglamak,
katilmak. uyarma, bilgi ve rapor uluslararasi anlasma,
Universite stratejik plani isteme yetkisine sahip kalite, giivence ve
cercevesinde fakiiltece hazirlanan olmak. akreditasyon konularinda
gelisim planina uygun olarak yiiriitillecek  ¢aligmalara
bolimiin  insan  kaynaklari, onciilik etmek ve bu
teknolojik ve fiziki altyapi, hususlarda dekanlik ile

donanim vb. ihtiyaclarim1 bolim
kurulunun da gorisiinii alarak
dekanliga sunmak.

uyum i¢inde ¢aligmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Bolim  kurullarina  bagkanlik | v Yukarida belirtilen gorev | v Egitim-6gretim ve
etmek, bolim kurullarmin ve sorumluluklari bilimsel aragtirmalarin
kararlarin1 uygulamak ve boliime gerceklestirme  yetkisine verimli ve etkili bir sekilde
bagh birimler arasinda sahip olmak. gerceklesmesi  amacina
koordinasyon, iletisim ve is Faaliyetlerin yonelik olarak bolimdeki
birligini saglamak. gerceklestirilmesi icin Ogretim Elemanlar1  ve
Fakiilte akademik kurulu igin gerekli arag ve gereci diger Bolim Baskanlari
Bolum ile ilgili gerekli bilgileri kullanabilmek. arasinda iletisimi
Tekstil ve Moda sagl.a}mak. Emrindeki }'fénetici ve sag.la}{arak' ) akademik
Prof. Dr. Fikri Tasarimi BSlim Fakiilte Kurulu toplantilarinda personele is  verme, etkinlikleri saglamak.

SALMAN Baskani Boéliimii temsil etmek. yonlendirme,  yaptiklar1 | v/ Boliimiin uluslararasi Dekan Dog. Dr. Fatma

Boliime bagli program agma veya isleri  kontrol  etme, iliskiler ve is birliklerinin GURSOY
kapatma ¢alismalarina ve siirecine diizeltme,  gerektiginde gelistirilmesini saglamak,
katilmak. uyarma, bilgi ve rapor uluslararasi anlasma,
Universite stratejik plani isteme yetkisine sahip kalite, giivence ve
cercevesinde fakiiltece hazirlanan olmak. akreditasyon konularinda
gelisim planina uygun olarak yiiriitillecek  ¢aligmalara
bolimiin  insan  kaynaklari, onciilik etmek ve bu
teknolojik ve fiziki altyapi, hususlarda dekanlik ile
donanim vb. ihtiyaglarint bolim uyum i¢inde ¢aligmak.

kurulunun da goriisiinii alarak
dekanliga sunmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Bolim  kurullarina  bagkanlik | v Yukarida belirtilen gorev | v Egitim-6gretim ve
etmek, bolim kurullarmin ve sorumluluklari bilimsel aragtirmalarin
kararlarin1 uygulamak ve boliime gerceklestirme  yetkisine verimli ve etkili bir sekilde
bagh birimler arasinda sahip olmak. gerceklesmesi  amacina
koordinasyon, iletisim ve is Faaliyetlerin yonelik olarak bolimdeki
birligini saglamak. gerceklestirilmesi icin Ogretim Elemanlar1  ve
Fakiilte akademik kurulu igin gerekli arag ve gereci diger Bolim Baskanlari
Bolim ile ilgili gerekli bilgileri kullanabilmek. arasinda iletisimi
. - saglamak. Emrindeki yonetici ve saglayarak akademik
Gorsel Iletisim . . T
Doc. Dr. Ugur Tasarim Bélim Fakiilte Kurulu toplantilarinda personele is  verme, etkinlikleri saglamak.

BAKAN Baskani Boéliimii temsil etmek. yonlendirme,  yaptiklar1 | v/ Boliimiin uluslararasi Dekan Dr. Ogr. Uyesi

Boliime bagli program agma veya isleri  kontrol  etme, iliskiler ve is birliklerinin Ufuk BAKAN
kapatma ¢alismalarina ve siirecine diizeltme,  gerektiginde gelistirilmesini saglamak,
katilmak. uyarma, bilgi ve rapor uluslararasi anlasma,
Universite stratejik plani isteme yetkisine sahip kalite, giivence ve
cercevesinde fakiiltece hazirlanan olmak. akreditasyon konularinda
gelisim planina uygun olarak yiiriitillecek  ¢aligmalara
bolimiin  insan  kaynaklari, onciilik etmek ve bu
teknolojik ve fiziki altyapi, hususlarda dekanlik ile
donanim vb. ihtiyaglarint bolim uyum i¢inde ¢aligmak.

kurulunun da goriisiinii alarak
dekanliga sunmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Bolim  kurullarina  bagkanlik | v Yukarida belirtilen gorev | v Egitim-6gretim ve
etmek, bolim kurullarmin ve sorumluluklari bilimsel aragtirmalarin
kararlarin1 uygulamak ve boliime gerceklestirme  yetkisine verimli ve etkili bir sekilde
bagh birimler arasinda sahip olmak. gerceklesmesi  amacina
koordinasyon, iletisim ve is Faaliyetlerin yonelik olarak bolimdeki
birligini saglamak. gerceklestirilmesi icin Ogretim Elemanlar1  ve
Fakiilte akademik kurulu igin gerekli arag ve gereci diger Bolim Baskanlari
Bolim ile ilgili gerekli bilgileri kullanabilmek. arasinda iletisimi
Geleneksel Tiirk sagl.a}mak. Emrindeki }'fénetici ve sag.la}{arak' ) akademik
Do¢. Dr. Fatma | Sanatlar Bolim Fakiilte Kurulu toplantilarinda personele is  verme, etkinlikleri saglamak.

GURSOY Baskani Boliimii temsil etmek. yonlendirme,  yaptiklart | v*  Boliimiin uluslararasi Dekan Prof. Dr. Fikri
Boliime bagli program agma veya isleri ~ kontrol  etme, iliskiler ve is birliklerinin SALMAN
kapatma ¢alismalarina ve siirecine diizeltme,  gerektiginde gelistirilmesini saglamak,
katilmak. uyarma, bilgi ve rapor uluslararasi anlasma,

Universite stratejik plani isteme yetkisine sahip kalite, giivence ve
cercevesinde fakiiltece hazirlanan olmak. akreditasyon konularinda
gelisim planina uygun olarak yiiriitillecek  ¢aligmalara
bolimiin  insan  kaynaklari, onciilik etmek ve bu
teknolojik ve fiziki altyapi, hususlarda dekanlik ile

donanim vb. ihtiyaclarim1 bolim
kurulunun da goriisiinii alarak
dekanliga sunmak.

uyum i¢inde ¢aligmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Bolim  kurullarina  bagkanlik | v Yukarida belirtilen gorev | v Egitim-6gretim ve
etmek, bolim kurullarmin ve sorumluluklari bilimsel aragtirmalarin
kararlarin1 uygulamak ve boliime gerceklestirme  yetkisine verimli ve etkili bir sekilde
bagh birimler arasinda sahip olmak. gerceklesmesi  amacina
koordinasyon, iletisim ve is Faaliyetlerin yonelik olarak bolimdeki
birligini saglamak. gerceklestirilmesi icin Ogretim Elemanlar1  ve
Fakiilte akademik kurulu igin gerekli arag ve gereci diger Bolim Baskanlari
Bolim ile ilgili gerekli bilgileri kullanabilmek. arasinda iletisimi
. saglamak. Emrindeki yonetici ve saglayarak akademik
. . Endiistriyel . . T

Dr. Ogr. Uyesi Tasarim Boliim Fakiilte Kurulu toplantilarinda personele is  verme, etkinlikleri saglamak.

Ufuk BAKAN Baskani Boéliimii temsil etmek. yonlendirme,  yaptiklar1 | v/ Boliimiin uluslararasi Dekan Dog. Dr. Ugur

Boliime bagli program agma veya isleri  kontrol  etme, iligkiler ve is birliklerinin BAKAN
kapatma ¢alismalarina ve siirecine diizeltme,  gerektiginde gelistirilmesini saglamak,
katilmak. uyarma, bilgi ve rapor uluslararasi anlasma,
Universite stratejik plani isteme yetkisine sahip kalite, giivence ve
cercevesinde fakiiltece hazirlanan olmak. akreditasyon konularinda
gelisim planina uygun olarak yiiriitillecek  ¢aligmalara
bolimiin  insan  kaynaklari, onciilik etmek ve bu
teknolojik ve fiziki altyapi, hususlarda dekanlik ile
donanim vb. ihtiyaglarint bolim uyum i¢inde ¢aligmak.

kurulunun da goriisiinii alarak
dekanliga sunmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Bolim  kurullarina  baskanlik | v Yukarida belirtilen gorev | v/ Egitim-6gretim ve
etmek, bolim kurullarmin ve sorumluluklari bilimsel aragtirmalarin
kararlarin1 uygulamak ve boliime gerceklestirme  yetkisine verimli ve etkili bir sekilde
bagh birimler arasinda sahip olmak. gerceklesmesi  amacina
koordinasyon, iletisim ve is Faaliyetlerin yonelik olarak bolimdeki
birligini saglamak. gerceklestirilmesi icin Ogretim Elemanlar1  ve
Fakiilte akademik kurulu igin gerekli arag ve gereci diger Bolim Baskanlari
Bolim ile ilgili gerekli bilgileri kullanabilmek. arasinda iletisimi
o saglamak. Emrindeki yonetici  ve saglayarak akademik
; Mazik Bolim Fakiilte Kurulu toplantilarind le | tinlikleri saglamak
Prof. Dr. Omer Baskan: akiilte  Kurulu - toplantilarinda personele iy  verme, etkinlikleri saglamak.
OZDEN Boliimii temsil etmek. yonlendirme,  yaptiklart | v*  Boliimiin uluslararasi
vr e N D o i Dekan Dog. Dr. Serkan
Boliime bagli program agma veya isleri  kontrol  etme, iligkiler ve ig birliklerinin CELIK
kapatma ¢alismalarina ve siirecine diizeltme,  gerektiginde gelistirilmesini saglamak,
katilmak. uyarma, bilgi ve rapor uluslararasi anlasma,
Universite stratejik plani isteme yetkisine sahip kalite, giivence ve
cercevesinde fakiiltece hazirlanan olmak. akreditasyon konularinda
gelisim planina uygun olarak yiiriitillecek  ¢aligmalara
bolimiin  insan  kaynaklari, onciilik etmek ve bu
teknolojik ve fiziki altyapi, hususlarda dekanlik ile
donanim vb. ihtiyaglarint bolim uyum i¢inde ¢aligmak.

kurulunun da goriisiinii alarak
dekanliga sunmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gm{;::;(}lj::lro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Soru;r;il:egi;iugu lég::s;gep‘e/::;?]lglt

Ana sanat dali kuruluna baskanlik Gorev ve sorumluluklar1 | v/ Ana sanat dali
eder ve kurul kararlarini yiiriitiir. gergeklestirme  yetkisine degerlendirme ve kalite
Ana sanat dalindaki Ogretim sahip olmak. gelistirme  caligmalarint
elemanlar1 arasinda esglidiimii Faaliyetleri yiiriitiir.
saglar. gercgeklestirmek icin | v/ Ana sanat dalma ait her
Ana sanat dalinda egitim-6gretim gerekli ara¢ ve gerecleri egitim-6gretim yilt
ile ilgili sorunlar1 ve ihtiyaglari kullanabilmek. baginda,  bir  Onceki
tespit eder, bolim baskanligina Imza  yetkisine sahip doneme ait Ana Sanat Dal1

Temel Sanat )k;:ldmr. c e olma}k. S akademik faaliyet Boliim Bagkani Prof. Dr. Oguz

Doc. Dr. Egitimi Ana Sanat "na Sa.nat. dahn.da eg%.tl?lzogretm? Emrindeki yonetlcl ve raporunu hamrlamakv ve DILMAC
Sehran Dal Baskam du?enll bir sekilde yiiriitiilmesini p?rsonel'e i  verme, Bolim Bagkanligina
DILMAC saglar. yonlendirme,  yaptiklari sunmak.
Ana sanat dalinda ders dagilimim isleri  kontrol  etme, | v* Dekanligin gorev alani ile
Ogretim  Elemanlar1  arasinda diizeltme,  gerektiginde ilgili verecegi isleri yapar.
dengeli bir sekilde paylasimim uyarma, bilgi ve rapor | vv Ana sanat dali bagkani,
saglar. isteme  yetkisine sahip yukarida yazili olan biitiin
Ana sanat dalinda arastirma olmak. bu gorevleri kanunlara ve
projelerinin  diizenli  olarak Ana sanat dalina alinacak yonetmeliklere uygun
hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini personelin seciminde olarak yerine getirirken,
saglar. degerlendirmeleri karara bolim bagkanma karsi
baglama ve onaylama sorumludur.

yetkisine sahip olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar SOl'llII.l.lll Ql('iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel

Ana sanat dali kuruluna baskanlik Gorev ve sorumluluklar1 | v/ Ana sanat dali
eder ve kurul kararlarini yiiriitiir. gergeklestirme  yetkisine degerlendirme ve kalite
Ana sanat dalindaki Ogretim sahip olmak. gelistirme  calismalarint

elemanlar1 arasinda esglidiimii Faaliyetleri yiiriitiir.
saglar. gercgeklestirmek icin | v/ Ana sanat dalma ait her
Ana sanat dalinda egitim-6gretim gerekli ara¢ ve gerecleri egitim-6gretim yilt
ile ilgili sorunlar1 ve ihtiyaglari kullanabilmek. baginda,  bir  Onceki
tespit eder, bolim baskanligina Imza  yetkisine sahip doneme ait Ana Sanat Dal1

Tekstil Tasarimi bildirir. c e Olma}k' S akademik faaliyet Boliim Bagkani Dog. Dr. Fatma
Prof. Dr. Fikri | Ana Sanat Dali ve A"na Sa.nat. dahn.da eg%.tl?lzogretm? Emrindeki yonetlcl ve raporunu hamrlamakv ve GURSOY

SALMAN Moda Tasarimi diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini personele i  verme, Bolim Bagkanligina

Ana Sanat Dali saglar. yonlendirme,  yaptiklari sunmak.
Baskani /}na sanat dalinda ders dagilimim isleri  kontrol  etme, | v* Dekanligin gorev alani ile
Ogretim  Elemanlar1  arasinda diizeltme,  gerektiginde ilgili verecegi isleri yapar.
dengeli bir sekilde paylasimim uyarma, bilgi ve rapor | vv Ana sanat dali bagkani,
saglar. isteme  yetkisine sahip yukarida yazili olan biitiin
Ana sanat dalinda arastirma olmak. bu gorevleri kanunlara ve
projelerinin  diizenli  olarak Ana sanat dalina alinacak yonetmeliklere uygun
hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini personelin seciminde olarak yerine getirirken,
saglar. degerlendirmeleri karara bolim bagkanma karsi

baglama ve onaylama sorumludur.

yetkisine sahip olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar SOl'llII.l.lll Ql('iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Ana sanat dali kuruluna baskanlik Gorev ve sorumluluklar1 | v/ Ana sanat dali
eder ve kurul kararlarini yiiriitiir. gergeklestirme  yetkisine degerlendirme ve kalite
Ana sanat dalindaki Ogretim sahip olmak. gelistirme  caligmalarint
elemanlar1 arasinda esglidiimii Faaliyetleri yiiriitiir.
saglar. gercgeklestirmek icin | v/ Ana sanat dalma ait her
Ana sanat dalinda egitim-6gretim gerekli ara¢ ve gerecleri egitim-6gretim yilt
ile ilgili sorunlar1 ve ihtiyaglari kullanabilmek. baginda,  bir  Onceki
tespit eder, bolim baskanligina Imza  yetkisine sahip doneme ait Ana Sanat Dal1
5 Gorsel Tletisim ?Lilrslg;lat dalinda egitim-6gretim lglrz]r?ﬁieki Onetici  ve j: ader?llk hazirl n:ali“yet Boliim Baskanm Dr. Ogr. Uyesi
Dog¢. Dr. Ugur Tasarimi Ana . o . g" o grelm I M poru u Hazifiama - Ve Ufuk BAKAN
BAKAN Sanat Dali du?enll bir sekilde yiiriitiilmesini p?rsonel'e i  verme, Bolim Bagkanligina
Bagkani saglar. yonlendirme,  yaptiklari sunmak.
Ana sanat dalinda ders dagilimin isleri  kontrol  etme, | v" Dekanligin gorev alani ile
Ogretim  Elemanlar1  arasinda diizeltme,  gerektiginde ilgili verecegi isleri yapar.
dengeli bir sekilde paylasimim uyarma, bilgi ve rapor | vv Ana sanat dali bagkani,
saglar. isteme  yetkisine sahip yukarida yazili olan biitiin
Ana sanat dalinda arastirma olmak. bu gorevleri kanunlara ve
projelerinin  diizenli  olarak Ana sanat dalina alinacak yonetmeliklere uygun
hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini personelin seciminde olarak yerine getirirken,
saglar. degerlendirmeleri karara bolim bagkanma karsi
baglama ve onaylama sorumludur.

yetkisine sahip olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar SOl'llII.l.lll Ql('iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Ana sanat dali kuruluna baskanlik Gorev ve sorumluluklar1 | v/ Ana sanat dali
eder ve kurul kararlarini yiiriitiir. gergeklestirme  yetkisine degerlendirme ve kalite
Ana sanat dalindaki Ogretim sahip olmak. gelistirme  caligmalarint
elemanlar1 arasinda esglidiimii Faaliyetleri yiiriitiir.
saglar. gercgeklestirmek icin | v/ Ana sanat dalma ait her
Ana sanat dalinda egitim-6gretim gerekli ara¢ ve gerecleri egitim-6gretim yilt
ile ilgili sorunlar1 ve ihtiyaglari kullanabilmek. baginda,  bir  Onceki
tespit eder, bolim baskanligina Imza  yetkisine sahip doneme ait Ana Sanat Dal1
Geleneksel Tirk ?Lilrslg;lat dalinda egitim-6gretim lglrz]r?ﬁieki Onetici  ve j: ader?llk hazirl n:ali“yet Boliim Baskanm Prof. Dr. Fikri
Dog. Dr. Fatma Sanatlar1 Ana . a ep Hm-hgtetn I M poTun aziiatia . Ve SALMAN
GURSOY Sanat Dali diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini personele i3 verme, Bolim Baskanligina
Bagkani saglar. yonlendirme,  yaptiklari sunmak.
Ana sanat dalinda ders dagilimim isleri  kontrol  etme, | v Dekanligin gorev alani ile
Ogretim  Elemanlar1  arasinda diizeltme,  gerektiginde ilgili verecegi isleri yapar.
dengeli bir sekilde paylasimim uyarma, bilgi ve rapor | vv Ana sanat dali bagkani,
saglar. isteme  yetkisine sahip yukarida yazili olan biitiin
Ana sanat dalinda arastirma olmak. bu gorevleri kanunlara ve
projelerinin  diizenli  olarak Ana sanat dalina alinacak yonetmeliklere uygun
hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini personelin seciminde olarak yerine getirirken,
saglar. degerlendirmeleri karara bolim bagkanma karsi
baglama ve onaylama sorumludur.

yetkisine sahip olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar SOl'llII.l.lll Ql('iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Ana sanat dali kuruluna baskanlik Gorev ve sorumluluklar1 | v/ Ana sanat dali
eder ve kurul kararlarini yiiriitiir. gergeklestirme  yetkisine degerlendirme ve kalite
Ana sanat dalindaki Ogretim sahip olmak. gelistirme  caligmalarint
elemanlar1 arasinda esglidiimii Faaliyetleri yiiriitiir.
saglar. gercgeklestirmek icin | v/ Ana sanat dalma ait her
Ana sanat dalinda egitim-6gretim gerekli ara¢ ve gerecleri egitim-6gretim yilt
ile ilgili sorunlar1 ve ihtiyaglari kullanabilmek. baginda,  bir  Onceki
tespit eder, bolim baskanligina Imza  yetkisine sahip doneme ait Ana Sanat Dal1
. Endiistriyel ’k:\lldlrlr. c e Olma}k' S akademik faaliyet Boliim Bagkani Dog. Dr. Ugur
Dr. Ogr. Uyesi Tasarim Ana "na Sa.nat. dahn.da eg%.tl?lzogretm? Emrindeki yonetlcl ve raPc.).runu hamrlamakv ve BAKAN
Ufuk BAKAN Sanat Dali diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini personele i  verme, Bolim Bagkanligina
Bagkani saglar. yonlendirme,  yaptiklari sunmak.
Ana sanat dalinda ders dagilimim isleri  kontrol  etme, | v* Dekanligin gorev alani ile
Ogretim  Elemanlar1  arasinda diizeltme,  gerektiginde ilgili verecegi isleri yapar.
dengeli bir sekilde paylasimim uyarma, bilgi ve rapor | vv Ana sanat dali bagkani,
saglar. isteme  yetkisine sahip yukarida yazili olan biitiin
Ana sanat dalinda arastirma olmak. bu gorevleri kanunlara ve
projelerinin  diizenli  olarak Ana sanat dalina alinacak yonetmeliklere uygun
hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini personelin seciminde olarak yerine getirirken,
saglar. degerlendirmeleri karara bolim bagkanma karsi
baglama ve onaylama sorumludur.

yetkisine sahip olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Sorurrllu Ql('lugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Ana sanat dali kuruluna baskanlik Gorev ve sorumluluklar1 | v/ Ana sanat dali
eder ve kurul kararlarini yiiriitiir. gergeklestirme  yetkisine degerlendirme ve kalite
Ana sanat dalindaki Ogretim sahip olmak. gelistirme  caligmalarint
elemanlar1 arasinda esglidiimii Faaliyetleri yiiriitiir.
saglar. gercgeklestirmek icin | v/ Ana sanat dalma ait her
Ana sanat dalinda egitim-6gretim gerekli ara¢ ve gerecleri egitim-6gretim yilt
ile ilgili sorunlar1 ve ihtiyaglari kullanabilmek. baginda,  bir  Onceki
tespit eder, bolim baskanligina Imza  yetkisine sahip doneme ait Ana Sanat Dal1
. Miizik Ana Sanat gjldlrlr' ci s Olma}k' S akademik faaliyet Boliim Bagkani Dog. Dr. Serkan
Prof. Dr. Omer Dali Baskan: "na sa.nat. dahn.da eg{tltnzogretm? Emrindeki yonetlcl ve ra.p.)(?.runu haz1r1amakv ve CELIK
OZDEN diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini personele i  verme, Bolim Bagkanligina
saglar. yonlendirme,  yaptiklari sunmak.
Ana sanat dalinda ders dagilimim isleri  kontrol  etme, | v" Dekanligin gorev alani ile
Ogretim  Elemanlar1  arasinda diizeltme,  gerektiginde ilgili verecegi isleri yapar.
dengeli bir sekilde paylagimim uyarma, bilgi ve rapor | vv Ana sanat dali bagkani,
saglar. isteme  yetkisine sahip yukarida yazili olan biitiin
Ana sanat dalinda arastirma olmak. bu gorevleri kanunlara ve
projelerinin  diizenli  olarak Ana sanat dalina alinacak yonetmeliklere uygun
hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini personelin seciminde olarak yerine getirirken,
saglar. degerlendirmeleri karara bolim bagkanma karsi
baglama ve onaylama sorumludur.

yetkisine sahip olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gm{;::;(}lj::lro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Soru;r;il:egi;iugu lég::s;gep‘e/::;?]lglt
Fakiiltenin iiniversite i¢i ve disi Gorev ve sorumluluklari | v Gergeklestirme gorevlisi
idari islerini ytriitmek. gergeklestirme  yetkisine olarak, harcama talimati
Fakiiltedeki her tirli yazi ve sahip olmak. tizerine; isin yaptirilmasi,
belgeyi kontrol ederek birimler Gergeklestirme yetkisine mal veya hizmetin
arasindaki evrak akigini sahip olmak. alinmasi, teslim almaya
diizenlemek. Emrindeki idari personele iligkin islemlerin
Fakiiltede calisan idari, teknik ve i verme, yonlendirme, yapilmasi,
yardimct  hizmetler  personeli yaptiklart isleri kontrol belgelendirilmesi ve

Hatice Fakiilte Sekreteri arasmclia is bolumunu §aglar ve etme, B dﬁzeltr'ne? 6deme ' igin gerekli

DELIBASI gerekli denetim-gozetimi yapar. gerektlgln_de uyarma, _b1_1g1 belgelerin  hazirlanmasi
Fakiilte Kurulu ile Yonetim ve _rapor isteme yetkisine g(?revlerln'l }{urutmek. Dekan Selcuk KORKAR
Kurulunda oya katilmaksizin sahip olmak. v' Bina temizlik, bakim ve
raportorlik goérevi yapmak; bu Faaliyetlerin onarimi ile ilgili
kurullarda  alinan  kararlarin gerceklestirilmesi igin caligsmalar1 planlamak,
yazilmasi, imzalanmasi ve ilgili gerekli ara¢ ve gereci denetlemek ve
birimlere dagitilip arsivlenmesini kullanabilmek. sonuglandirmak.

saglamak.

Faaliyet raporu, i¢ denetim,
stratejik plan hazirlama
caligmalarina katilmak,
sonuglarimin  takip  edilerek
zamaninda ilgili birimlere

ulagmasini saglamak.

Her egitim oOgretim yili
sonunda yapilacak olan
Akademik Genel Kurul
sunularin1  hazirlamasinin
yiiriitiilmesini saglamak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar SOl'llII.l.lll Ql('iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Fakiiltece edinilen tiiketim ve Yukarida belirtilen gorev | v Bagis ve Yardim alma
demirbas malzemelerin (egitim ve sorumluluklari isleminde, Ogretim
malzemeleri, kirtasiye, bina gergeklestirme  yetkisine elemanlarinin proje
bakim ve onarim malzemeleri, sahip olmak. yiriitiiciisii olarak gorev
ahsap ve metal malzemeleri, 5018 sayili Kamu Mali yaptigi islerde BAP Birimi
Selguk elektronik donanim ve teknolojik Kontrol Kanunu Tasinir evraklar1 ve faturaya
KORKAR malzemeleri, makine ve techizat Mal  Yonetmeligi 44. istinaden sisteme giris
alim ve bakimlar1 vb.) faturaya madde faaliyetlerinin yapilip TIF  kesilmesi,
Tasmir Kayit istinaden kontrol etmek. ' gerektirdigi her tiirlii arag, kisiye zimmet yapmak.
Yetkilisi KBS .Taslmr ) .I.(aylt Yonetim gereg  ve malzemeyi | v/ Kul?anlmdan dﬁ.se.*n
_Sls_teml modulunden_ fa.turaya kullanabilmek. dem.lr.ba_ls malzemelerinin Fakiilte Sekreteri Nejla URAL
istinaden malzemelerin sisteme KBS-Tasmir Kayit ve tespitini yapar, Hurdaya
Ozelliklerine gore girigi yapmak. Yonetim  Sistemi(TKYS) cikacak tagimirlar var ise
M.Rasid Satin  alinan taginirlar  kim kullanabilmek. deger tespit komisyon
sUTCU tarafindan  kullanmlacak  ise UBYS-Malzeme Yénetim bildirmek. Komisyon
zimmet, ortak kullanima zimmet Sistemi kullanabilme tarafindan kayittan diisme
islerini yapmak. onay  teklif  tutanagi
Taginir sisteminde kayitli bulunan hazirlama, komisyon
demirbas malzemelerinin tiyelerine imzalatmak,
barkodlama iglemini yapmak. taginirlarin imhasini
gerceklestirmek.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Unvam Yonetici Edecek Personel
Akademik ve idari personel ile | v Yukarida belirtilen gorev | vv  Akademik  ve  Idari
ilgili mevzuati bilir, degisiklikleri ve sorumluluklar Personelin almis olduklari
takip eder ve arsivler. gerceklestirme  yetkisine saglik raporlariin
Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi sahip olmak. stiresinin bitiminde goreve
. ve Arastirma Gorevlisi alimi ile Faaliyetlerin baslatma, Rektorlik
Nejla URAL ilgili tiim siiregleri yiiriitiir. gerceklestirilmesi icin Makamina yazi ile
Akademik ve Idari personel gerekli arag ve gereci bildirme, gerekli
goreve  baglama,  gorevden kullanabilmek. kesintinin yapilmast i¢in
N ayrilma islemlerini takip eder ve tahakkuk islerine verilme,
Personel Isleri sonuglandirir. kadrosu baska birimlerde
Gérth? basla.l}fls ve ayrl.hslarda E- olanlarln' bir'irpleriyle Fakiilte Sekreteri Selcuk KORKAR
SGK ise giris ¢ikis islemlerini yazigma islemlerini yapar.
yapar. v' Akademik personelin
M.Rasid Akademik ve idari personelin yurtici ve yurtdist
SUTCU terfi, goreve atanma, gorevde gorevlendirmelerin
yiikseltilme ve gorev yenileme yazigmalarini yaparak
islemlerini takip eder ve gerekli ilgili birimlere gonderir ve
yazigmalar1 yapar. arsivler.
Akademik ve idari personelin izin v' Fakiilte kurullarina {ye

islemlerini takip eder.

secim
eder

islemlerini takip

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorurr_l.lu Ql(.iugu Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
v" Maas  tahakkuk  islemlerini KBS uygulamalarini etkin | v Yurtdis1  Gegici  Gorev
gerceklestirmek. olarak kullanmak. Yollugu avans verme-
v" Ocak ve Temmuz aylarinda HYS uygulamalarini etkin kapatma islemleri.
degisen memur maas Kkatsayisi olarak kullanmak. v Emekli Ikramiyesi 6deme
Muhammed dogrultusunda maas avans ve E-SGK  uygulamalarini islemleri.
Rasid SUTCU farklarinin yapilmasi. etkin olarak kullanmak. v' Makam Tazminati 6deme
v" Acgiktan, Naklen Ve Yeniden E- Biitge uygulamalarin islemleri.
Atanan Personelin Maas Odeme etkin olarak kullanmak. v Askerlik Hizmeti,
Maas Destek ve Islemleri. . . Faaliyetle.ri.n . N Ucretsiz izin o ve
Tahakkuk Birimi v" Promosyon 6deme islemleri. gerceklestirilmesi igin Yurtdiginda gegirilen
v" Kademe ve kidem terfilerinin gerekli arag ve gereci stirelerin bor¢landirilmasi. . . .
- . . Fakiilte Sekreteri Nejla URAL
takibini yapmak. kullanabilmek. v Giyim Yardim alacak
v" Ek ders ve smav iicretlerinin personele yapilacak
Selcuk O6denmesini saglamak. 6deme islemleri.
KORKAR v' Jiiri ticret 6demelerini yapmak. v Odeme emrine
v Kisi Bor¢ A¢ma ve Icra Islemleri. baglanmasi gereken
v Dogum Yardimi Odemesi ve taahhiit ve  tahakkuk
Oliim Yardimi Odemesi. belgelerinin tam olmasini
v Yurtigi - Yurtdisi Gegici Gorev saglamak.

Yollugu ve Siirekli Gorev

Yollugu Odemesi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyad Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Sorumlu Oldugu | Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
Ogrencilerle  ilgili mevzuati | v/ Yukarida belirtilen gorev | v Ogrencilerin kayit
bilmek, giincel yoOnetmelik ve ve sorumluluklart dondurma, mazeret sinavi
yonergeleri takip etmek. gerceklestirme  yetkisine , SInav sonucuna itiraz ve
Akademik Takvim ile ilgili is ve sahip olmak. muafiyet  basvurularin
] islemleri yerine getirmek. Faaliyetlerin almak, ¢ikan  karari
Nejla URAL Ders planlarinin, ders gergeklestirilmesi i¢in ogrenciye ve Rektorliik
programlarinin hazirlanmasi gerekli arag ve gereci Ogrenci  Isleri  Daire
islemlerinin yiiriitmek. kullanabilmek. Baskanligina bildirmek.
o e Ogrencilerin kayit kabul UBYS-Ogrenci Bilgi | v Yariyil sonu
Ogrenci Isleri . R, . . i
Memuru islemlerini yul.*utmek.. o Sistemini kullanmak. 51.I.1aivlar1ndan once
Ders .kaylt islemleri ile 1ilgili bolimlerden gelen Fakiilte Sekreteri Muhammed Rasid
gerekli hazirliklart yapmak ve devamsizliktan kalan SUTCU
Sel¢uk sonuglanmak. Ogrenci listelerini  ilan
KORKAR Smmav ve ders programlarinin etmek.
duyurulariin zamaninda v Ogrencilerin not dokiim
yapilmasini takip etmek. ve ilisik kesme belgelerini
2547  sayili  Yiksekogretim hazirlamak.
Kanun’un 40 maddesine gore ders v'  Fakiilteye yeni kayit
gorevlendirme islemlerini yaptiran Ogrencilerin her
yiiriitmek. tiirli yazismalarini
yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Sorun.n.lu (?l('iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Fakiilte biitcesinde yeteri kadar | v/ Yukarida belirtilen gorev | v Odeme belgelerinin  bir
6denek bulunup bulunmadigini ve sorumluluklart suretini  dosyalar,  bir
kontrol etmek. gerceklestirme  yetkisine suretini  Tasimir  Kayit
Her yil Biitge Kanunu ile verilen sahip olmak. Kontrol Birimine teslim
biitceye gore, 4734 sayili Kamu Faaliyetlerin etmek, diger  suretin
Selguk fhale Kanunu hiikiimleri uyarinca gerceklestirilmesi icin zamaninda Strateji
KORKAR Fakiiltenin her tiirlii ihtiyaglarinin gerekli arag ve gereci Gelistirme Dairesi
satin alinmast ile bakim ve kullanabilmek. Bagkanligina teslim
onarimlarini yaptirmak. edilmesini saglamak.
Mali yil biitgesi dahilinde, Tahakkuk  Birimi ile
Satn Alma Fakl'ilt?miz birimlerinin thiyac; ‘pir.li.k'te hizmet “a.l.lml ile Fakiilte Sekreteri Nejla URAL
Memuru duydugu  arag-gereg, cihaz, ilgili islemleri yiiriitmek.
makine ve teghizat satin alma Avans ve kredi islemlerini
islemlerini gerceklestirmek. yapmak.
M.Rasid Satin alma yapilabilecek Fakiiltemizin mal ve
SUTCU muhtemel tedarikgileri hizmet alimlarina iliskin
belirlemek. aylik ve yillik program,

Satin alma sipariglerini vermek,
sipariglerin takibini yapmak.

rapor ve istatistiklerini
hazirlamak ve Fakiilte
Sekreterine sunmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Almmi yapilacak mal ve hizmetle
ilgili gezerek, kontrol ederek ve
numune alarak fiyat arastirmasi
yapmak.

v Telefon-fax faturalarinin
6deme hazirligini yapar ve
6denme islemlerini
yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyad Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Sorumlu Oldugu | lzinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
Havale edilen yazilar1 UBYS’de | v Yukarida belirtilen gorev | v Dekanliga ya da kisilere
hazirlamak ve takip etmek. ve sorumluluklart ait her tirli bilgi ve
UBYS tizerinden yazilan gerceklestirme  yetkisine belgeyi  korur, ilgisiz
] yazilarin,  belgelerin  gerekli sahip olmak. kisilerin eline geg¢mesini
Nejla URAL yerlere havale edilmesi ve postaya Faaliyetlerin onler.
verilmesini  saglamak, UBYS gerceklestirilmesi igin | v Yonetimin kurum i¢i ve
iizerinden islem yapilamayan gerekli arag ve gereci kurum  dist  randevu
evraklart zimmet defterleri ile kullanabilmek. isteklerini diizenler.
Dekanlik Ozel teslim edilmesini saglamak. . v Universite Yonetim
Kalemi D.eka'mln gér.iisf.n? Ye kabullerine Kurulu, Senato, Fakl?lte
ait hizmetleri yiiriitir. Kl}l’ull'l ve Faku.ltej Fakiilte Sekreteri Muhammed Rasid
Dekanin programini hazirlar. Yonetim  Kurulu  gibi SUTCU
Selcuk Dekanin  6zel ve  resmi onemli toplantilart
KORKAR haberlesmelerini yerine getirir. Dekana hatirlatmak.
Dekanin gizlilik tasiyan yazigma v' Dekanin
islerini yiiriitiir ve dosyalamasini gorevlendirmelerinde
yapar. gorevden ayrilma, goreve
Dekanliga ya da kisilere ait her baglama yazigmalarini
tiirlii bilgi ve belgeyi korur, ilgisiz takip eder ve yolculuk ile
kisilerin eline gegmesini Onler. konaklama icin

rezervasyonlarini yapar.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyad Gérev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Sorumlu Oldugu | lzinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
v' Fakiilte misyonunu, vizyonunu, | v Faaliyetlerin v" Sorumlu oldugu birimde
kalite politikasin1 benimsemek ve gerceklestirilmesi igin Diizeltici/Onleyici
bu dogrultuda hareket eder. Ekip gerekli arag ve gereci faaliyetlerin
iiyeleri ile misyon vizyon ve kalite kullanabilmek. Kalite planlanmasina katkida
stireglerinde etkin gorev Ustlenir. Birimi ve Kalite bulunur, yiriitiilen
.. Kalite ile ilgili “’hizmet sartlarina caligmalar1  ile  1ilgili diizeltici-Onleyici
Prof. Dr. Omer uygunluk, memnuniyet toplantilara katilir. faaliyetleri takip ederek
OZDEN .. .. L . S, o
algilamalari, onleyici ve diizeltici Kalite Birimi’ne bilgi
Dog. Dr. Razan faaliyetler © istatistiksel Vverir.
AYKAC (;a11§ma1ar yapar. '
Birim Kalite Ekibi Verilen tiim gorevleri mevzuata, Dekan Hatice DELIBASI
Hatice plan ve programlara uygun olarak
DELIBASI zamaninda ve eksiksiz yerine
getirmek
M. Rasid
SUTCU

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 I7MIR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.
iZMIR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
Sanat ve Tasarim Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/STF/05

ilk Yaymn Tar.: 7.06.2021

TSENISO GOREV DAGILIM CiZELGESi LiSTESI Rev. No/Tar.: 01/4.10.2022
2001:2013 Sayfa 24 / 27
Adi Soyad Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Sorumlu Oldugu | lzinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
Ana sanat dali kuruluna bagkanlik Gorev ve sorumluluklart | v/ Ana sanat dali
eder ve kurul kararlarini yiiriitiir. gerceklestirme  yetkisine degerlendirme ve kalite
Ana sanat dalindaki Ogretim sahip olmak. gelistirme  calismalarini
elemanlar1 arasinda esgidiimii Faaliyetleri yiirtitiir.
saglar. gerceklestirmek igin | v Ana sanat dalina ait her
Ana sanat dalinda egitim-6gretim gerekli arac ve geregleri egitim-0gretim yilt
ile ilgili sorunlar1 ve ihtiyaglari kullanabilmek. baginda,  bir  Onceki
tespit eder, bolim bagkanligina Imza yetkisine sahip doneme ait Ana Sanat Dal1
Aor TTvec Ci_zgi Film ve g:rlilrslg;lat dalinda egitim-6gretim Elr;nr?E;leki Onetici  ve ?: a(()jfuTllk hamrlanfzzhye; Boliim Bagkanm Prof. Dr. Fikri
Dr. Ogr. Uyesi | Animasyon Ana na sanat dalinda egiim-ogretin y v porunu Y SALMAN

_E. Niliifer _ Sanat Dal1 du?enll bir sekilde yiiriitilmesini pc.s.rsonel.e i verme, Bolim Bagkanligina

USTUNDAG Baskant saglar. yonlendirme,  yaptiklar sunmak.
Ana sanat dalinda ders dagilimini isleri  kontrol  etme, | v* Dekanligin gorev alani ile
Ogretim  Elemanlar1  arasinda diizeltme,  gerektiginde ilgili verecegi igleri yapar.
dengeli bir sekilde paylasimim uyarma, bilgi ve rapor | v Ana sanat dali bagkani,
saglar. isteme yetkisine sahip yukarida yazili olan biitiin
Ana sanat dalinda arastirma olmak. bu gorevleri kanunlara ve
projelerinin  diizenli  olarak Ana sanat dalina alinacak yonetmeliklere uygun
hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini personelin seciminde olarak yerine getirirken,
saglar. degerlendirmeleri  karara bolim baskanina karsi

baglama ve onaylama sorumludur.

yetkisine sahip olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Ydénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyad Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar Sorumlu Oldugu | - Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel

Bolim  kurullarina  bagkanlik | v/ Yukarida belirtilen gorev | v'  Egitim-6gretim ve
etmek, bolim kurullarinin ve sorumluluklari bilimsel arastirmalarin
kararlarin1 uygulamak ve bdliime gerceklestirme  yetkisine verimli ve etkili bir sekilde
baglt birimler arasinda sahip olmak. gerceklesmesi  amacina
koordinasyon, iletisim ve is Faaliyetlerin yonelik olarak bolimdeki
birligini saglamak. gerceklestirilmesi icin Ogretim Elemanlar1 ve
Fakiilte akademik kurulu igin gerekli arag ve gereci diger Bolim Baskanlari
Bolum ile ilgili gerekli bilgileri kullanabilmek. arasinda iletigimi

. saglamak. Emrindeki yonetici ve saglayarak akademik

. . Cizgi Film ve . . I
Dr. Ogr. Uyesi Animasyon FEikEllte“ Kumlu toplantilarinda p?rsonel'e is  verme, et}?l?lllilerl saglamak.
_E. Niliifer Béliim Baskani Bs)ltlmu te111s1l etmek. ?/onlgndlrme, yaptiklart | v/ B‘olu'mun ' u'lu'slara.ra‘s1 Dekan Prof. Dr. Fikri
USTUNDAG Boliime bagli program agma veya isleri kontrol etme, iligkiler ve is birliklerinin SALMAN

kapatma ¢aligmalarina ve siirecine diizeltme,  gerektiginde gelistirilmesini saglamak,
katilmak. uyarma, bilgi ve rapor uluslararasi anlagsma,
Universite stratejik plam isteme yetkisine sahip kalite, giivence ve
gercevesinde fakiiltece hazirlanan olmak. akreditasyon konularinda
gelisim planina uygun olarak yiriitilecek  ¢aligmalara
bolimiin  insan  kaynaklari, onciilik etmek ve bu
teknolojik ve fiziki altyapi, hususlarda dekanlik ile
donanim vb. ihtiyaglarini bolim uyum i¢inde ¢alismak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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kurulunun da goriigiinii alarak
dekanliga sunmak.
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2547 sayih  Kanun’un 16. Yukarida belirtilen gorev | vv  Degerlendirme ve kalite
maddesinde belirtilen gorevleri ve sorumluluklari gelistirme c¢aligmalart igin
yapmak. gergeklestirme  yetkisine kurullarin olusturulmasini
Birimin tiim sevk ve idaresinde sahip olmak. ve caligmalarini saglar.
Dekana birinci derecede yardimei Faaliyetlerin v' Degerlendirme ve kalite
olmak. gergeklestirilmesi igin gelistirme g¢alismalarinin
Fakiiltenin egitim ve Ogretim gerekli arag ve gereci yillik raporlarmi hazirlar
faaliyetlerini organize etmek. kullanabilmek. ve Dekanliga sunar.
Dog. Dr. Fatma | Dekan Yardimeist fFakjilte ('j.grerici is?eri' ve 'sc')syal Izmlr . K.él t'ip Celet?i Y D,e ka'mn Hyeun gorecegi Dekan Dog. Dr. Fatma
GURSOY aaliyetlerin diizenli bir bi¢imde Universitesinin temsil diger isleri yapmak. GURSOY
yapilmasini saglar. yetkisini kullanmak. v" Dekan Yardimcisi, Dekan
Dekanin gorevi basinda Harcama yetkisine ve Rektorlik Makamina
bulunmadigi zamanlarda vekaleten sahip olmak. kargt sorumludur.
dekanliga vekalet etmek. Emrindeki yonetici ve
Faaliyet raporu, stratejik plan, i¢ personele iy verme,
kontrol standartlart uyum eylem yonlendirme,  yaptiklari
plan1 ve denetim raporunu kontrol isleri  kontrol  etme,
etmek. diizeltme,  gerektiginde
Fakiilte degerlendirme ve kalite uyarma, bilgi ve rapor
gelistirme ¢alismalarini isteme yetkisine sahip
yiiriitmek. olmak.
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