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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip 

edilmelidir. 
 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

Birim, taşınır istek belgesi düzenler. İlgili 

harcama yetkilisi onayı ile talep eder. 

 

Mevcut stoklardaki 

malzemeler kontrol 

edilir, isteği 

karşılanamıyorsa ilgili 

birime iade edilir. 

 

 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI 

FAALİYET/

AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi, 

Taşınır 

Kontrol 

Yetkilisi, 

Harcama 

Yetkilisi 

 
Taşınır kayıt 

yetkilisi ilgili 

birimden 

taşınır 

talebinde 

bulunur 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Kontrol 

Etme 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi, 

Taşınır 

Kontrol 

Yetkilisi, 

Harcama 

Yetkilisi 

 

Taşınır talebi 

mevcut 

stoklar 

kontrol 

edilerek 

cevaplandırılı

r. Taşınır 

talebi 

olumsuz 

cevaplandırıl

mış ise iade 

edilir. 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Uygulama 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi, 

Taşınır 

Kontrol 

Yetkilisi, 

Harcama 

Yetkilisi 

 

 
Taşınır istek 

belgesine 

istinaden 3 

nüsha 

düzenler. 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

Uygulama 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi, 

Taşınır 

Kontrol 

Yetkilisi 

 
Bir adedi 

çıkış yapan 

birime 

gönderilir. 

Bir adedi 

birimde kalır. 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Uygulama 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi, 

Taşınır Kontrol 

Yetkilisi 

 
İki nüsha 

düzenlenir. 

Bir adedi 

çıkış yapan 

birimine 

gönderilir. 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Düzenlenen TİF’ler ilgili birimlere 

gönderilir 

Teslim alan birim taşınır devir giriş 

işlem fişi düzenler. 
 

 

İstek kabul 

edildi mi? 
HAYIR 

EVET 

 

Devir eden birim taşınır devir çıkış 

işlem fişi düzenler.  
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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

Önlem Alma 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi, 

Taşınır Kontrol 

Yetkilisi 

  

 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 
Malzemeler gruplarına göre kaydedilir. 


