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PUKO . FAALIYET DOKUMAN
pONGUsy  SORUMLU IS AKISI ACIKLAMA
Taginir Mal
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligt Y 6netmeligi
Tasmir Kayit tarafindan yilsonu iglemlerinin yapilmasi S .| 5018 Sayili
Planlama Yetkilisi icin EBY'S iizerinden tiim birimlere iist Ua}i ?{: elilizennden resmt Kamu Mali
yaz1 yazilir. y ’ Yonetimi ve
Kontrol
Kanunu
Tasinir sayimlart,
\ 4 .
harcama yetkilisince,
Sayim kurulu olusturulmasi igin harcama kendisinin veya Tasinir Mal
yetkilisi oluru alinir. gérevlendirecegi bir Yonetmeligi
Tasinir Kayit Kisinin baskanhizmda 5018 Sayili
Planlama Yetkilisi 3 3 ENCA | Kamu Mali
tasinir kayit yetkilisinin Yénetimi ve
de katilimiyla, en az ii¢ | kontrol
kisiden olusturulan Kanunu
sayim kurulu tarafindan
yapilir.

Sayim kurulu 6ncelikle,
tasinir kayit yetkilisince

. . ambarda bulundugu

Kurulda gorevli personel tarafindan fiili veya ambardan ¢iktig1 Tasinir M?ﬂ.
sayim yapilir. halde belgesi Y6netmeligi
diizenlenmedigi 5018 Sayih
Uygulama | Sayim Kurulu .| Kamu Mali
ve kayitlar1 yapilmadigi Vénetimi ve

belirtilen taginirlara Kontrol

l iligkin iglemlerin Kanunu

yaptirilmasini saglar ve
ilgili kayitlar ile fiili
sayimlar tekrarlanir.
Ambar Sayim Stok

KBS iizerinden tasiir hesaplar1 kontrol Listesi Tutanagi Sayim $%s1n1r h/{avl
edilir Kurulu tarafindan onetmeligi
. imzalanir. Eksik 5018 Sayils
Kontrol et | Sayim Kurulu .. | Kamu Mali
ya da fazla taginir tespit | v« otimi ve
edilmesi durumunda Kontrol
ilgili mevzuat hiikiimleri | Kanunu
uygulanir.
Kayitlarm sayimm ] Tagimir Mal
Ilgili komisyon tarafindan taginir sayim so?uglar1yla uygunlugu | yonetmeligi
Tagimir Kayit dokiim cetveli hazirlanir. saglandiktan sonra 5018 Sayl
Uygulama Yetkilisi sayim kurulu tarafindan | Kamu Mali
Tasinir Sayim ve Yonetimi ve
Dokiim Cetveli Kontrol
diizenlenir. Kanunu
Harcama birimi taginir mal yonetim hesabi TKYS,, uze?rmden Tagimir Tagimir Mal
cetveli hazirlanir. mal yonetim hesabs Yonetmeligi
Tasinir Kayit cetveli diizenlenerek, 5018 Sayil
Uygulama Yetkilisi taginir kayit yetkilisi, Kamu Mali
Tasmir Kontrol Yetkisi | YOnetimi ve
ve Harcama yetkilisine | Kontrol
Kanunu

imzalatilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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En son diizenlenen TIF numarasi gdsterir En son diizenlenen TIF | 1ygnr Mal
tutanak hazirlanir ve onaya sunulur. tutanagmn altina ekine | ysnetmeligi
Tasinir Kayit koyulur ve tutanak 5018 Sayili
Uygulama Yetkilisi Taginir Kayit Yetkisi, Kamu Mali
Tasinir Kontrol Yetkisi | YOnetimi ve
ve Harcama Yetkisince | Kontrol
imzalanir. Kanunu
Ambar Sayim Stok Listesi, Taginir Sayim flgili Evraklar Strateji
Tasinir Kayit Dokiim Cetveli ve Harcama Birimi Taginir Gelistirme Daire
Uygulama Yetkilisi Mal Yonetim Hesabi Cetveli Konsolide Baskanhgma 1slak
Dekanlik edilmek iizere Strateji Gelistirme Daire imzali olarak elden
Baskanligina EBYS {izerinde resmi yazi ile teslim edilir.
gonderilir.
X Tasinir Mal Yonetim
Hesabi Cetveli ile
EVET HAYIR | Muhasebe kayitlart
. incelenir. Taginir Mal
Birim ve Yonetim Hesab1 Cetveli
Strateji . Muhasebe ile Muhasebe kayitlari
. Kayitlar: arasinda kurus farki Tasmir Mal
Gelistirme Birbirini tutuyor olusmussa .
Daire mu? Kul?us Fsarfﬂ Cetveli ;{(;) 111862?1;1111%1
Kontrol et ?Z;ﬁrrlhl(g;ylt hazirlanir. Taginir Kayit | Kamu Mali
Yetkilisi Yetkilisi, Tasinir Kontrol
Kontrol Yetkilisi Kanunu
ve Harcama Yetkilisi tar
Kurus.farkl varsa kurus farkliliklari afindan imzalanir ve
cetveli ha21r1_an1r,_ kqms farki yoksa Strateji Gelistirme Daire
hesaplarQakl gl§3|kllk!'er ve hatalar Baskanligima 1slak
tespit edilir ve diizeltilir. imzali bir sekilde teslim
edilir.
Ilgili y1l devri
yapildiktan sonra
Strateji v Strateji Gelistirme Daire
Geligtirme Bagkanligina teslim Tagmir M?}A
Daire Konsolide islemi tamamlandiktan sonra, edilen evraklar teslim ;((;) ln gegellll%l
Uygulama Bagkanlig Tkys tizerinden Tasinir Y1l Devri yapilir. (Tagimr Mal Yonetim | o IVT ali
Tagmir Kayit Hesap Cetvel Muhasebe | « onirol
Yetkilisi Birimi tarafindan Kanunu
imzalanir) alinarak ilgili
Tasmir Klasoriine
kaldirilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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" Her bir ig a!fls adimz1 i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasia denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



